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Introduccidén

El Sistema Automatizado para la Entrega y Recepcidn de Unidades Administrativas
(SISER-WEB), es una plataforma informatica desarrollada por el Gobierno del
Estado de México con el objetivo de fortalecer la transparencia, la rendicidon de
cuentas y la eficiencia administrativa en los procesos de entrega-recepcién que
deben realizar las personas servidoras publicas al término de su encargo o cuando
se presenta un cambio de titularidad en las Unidades Administrativas.

Esta guia estd dirigida a las personas servidoras publicas responsables de llevar a
cabo dichos actos, y tiene como propdsito proporcionar una explicacion clara sobre
la captura de los formatos requeridos en el SISER-WEB. Se describen los tipos de
formatos -globales y concentradores o especificos-, asi como las funcionalidades y
herramientas que ofrece el sistema. Asimismo, se detallan los campos solicitados en
cada formato, con el fin de indicar la forma correcta de realizar la captura de
informacion.

A través de este documento, el usuario podra familiarizarse con los iconos, botones
y funciones del sistema, asegurar la integridad de la informacidén registrada vy
facilitar la transicion administrativa entre las personas servidoras publicas salientes
y entrantes, garantizando una entrega-recepcién conforme a la normativa vigente.

El uso adecuado del SISER-WEB no solo agiliza el proceso administrativo, sino que
también contribuye al fortalecimiento de una gestion publica mas eficiente,
profesional y orientada al servicio de la ciudadania.
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Alcance

Este documento establece los lineamientos para el uso adecuado del Sistema
SISER-WEB en el proceso de captura de los formatos requeridos para la entrega-
recepcion, con la finalidad de gue las personas servidoras publicas titulares de las
Unidades Administrativas conozcan y apliuen correctamente las funciones de la
plataforma.

Normatividad aplicable

l. Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepcion y de Rendicion de
Cuentas de la Administracion Publica del Estado de México.

o Articulo 4. La Secretaria, en coordinacion con la Contraloria, emitira
las politicas y procedimientos que deberan observar las personas
servidoras publicas sujetas a Entrega y Recepcidon por separacion del
empleo, cargo o comision, o por el término del periodo constitucional
de la gestion de gobierno de la persona titular del Poder Ejecutivo del
Estado de México. La Contraloria, con apoyo de la Secretaria,
elaborara, actualizard y optimizard el SISER-WEB, con el propdsito de
facilitar de forma oportuna y eficiente los procesos de Entrega y
Recepcion.

. Manual de Procedimientos para el Proceso de Entrega y Recepcion de las
Unidades Administrativas de la Administracion Publica del Gobierno del
Estado de México.
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Tipos de formatos

l. Concentrados y globales.

Consideraciones:

La informacioén es precargada por el enlace de informacion.
. En un primer momento se descarga la informacion.
M. La informacidén se actualiza si hubiera alguna actualizacion.

IV. Si existe inconsistencia o no permite descarga, se consulta con el
enlace de informacion.

V. El formato no permite eliminar registros.

VI. El nombre del formato incluye entre paréntesis la leyenda informacién
concentrada y global.

Los formatos concentradores y globales se identificaran a lo
largo del documento con esta imagen.

Ejemplo:

| SISER-WEB " 2 AIDADE LA ISLA VERTIZ  ® Salir

2
Registro de formatos Acto de entrega-recepcion

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA - SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Estatus: e EnProceso

1.- Marco juridico I

11 Relacién de 1.1 Relacion de ordenamigates-juidi dmainisteati igantes, que asignan las facultades o
SRR N atribuciones especificqs[(informocién concentraday global)]
administrativos vigentes,

que asignan las
factiitddes'aatrbliciopes El formato cuenta con registros de informacién concentrada y global, clic en el siguiente enlace para & Descargar la informacion
especificas

. Progresivo: Denominacién del ordenamiento juridico - administrativo: Fecha de publicacion:
Imprimir acta de entrega
¥ recepcion

Prog. Denominacion del ordenamiento juridico - administrativo  Medio oficial de publicacién  Fecha de publicacién  Localizador uniforme de recursos (urt)

No se ha registrado informacién en este apartado

Ejemplo de formato concentrado y global
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Los formatos concentrados y globales son los que se enlistan a continuacion:

Rubro / Formato

1. Marco juridico

1.1. Relacion de ordenamientos juridico-administrativos vigentes, que asignan las
facultades o atribuciones especificas

2. Planeacion

2.1. Planeacidn para el desarrollo del Estado de México

2.2. Programa anual de metas por proyecto y unidad ejecutora

2.3. Avance trimestral de metas por proyecto y unidad ejecutora

3. Derechos y Obligaciones

3.1 Relacion de acuerdos y convenios vigentes

3.2. Relacion de concesiones

3.9. Informacion financiera emitida por el fiduciario

4. Organizacién

4.1, Reglamento interior

4.2, Estructura organica autorizada

4.3. Manual general de organizaciéon

5. Recursos humanos

5.1 Plantilla de personal autorizada

5.2. Relacién de personal contratado por honorarios asimilables al salario, por
tiempo u obra determinada o por lista de raya

5.3. Relacion de servidores publicos comisionados

6. Situacién presupuestaria

6.1. Presupuesto anual autorizado a la dependencia u organismo auxiliar

6.2. Estimacion de ingresos de la dependencia u organismo auxiliar

6.3. Avance presupuestal del ejercicio

8. Situacién de los recursos materiales

8.1. Inventario de bienes muebles, inmuebles y semovientes

8.5. Relacion de los bienes bajo custodia del titular

13. Archivos

13.3. Instrumentos de control archivistico
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1. Especificos.

Consideraciones:

1.
2.
3.
4.
5.

Permiten agregar registros.
Son capturados por el usuario.

Se muestra el botdn para agregar un nuevo registro.
Permiten eliminar registros.

Aplican de manera particular a la Unidad Administrativa.

% Los formatos especificos se identificaran a lo largo del
documento con esta imagen.

FORMATO
ESPECIFICO

| SISER-WEB = 2 AIDADEIAISIA VERTZ O Salir
2
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA - SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Estat tn proc
3.- Derechos y obligaciones

3.3 Relacién de proyectos para prestacion de servicios (PPS)

Progresivo: Nombre del proyecto: Fecha de firma del contrato y plaze:
2.3 Relacién de proyectos dd/mmj/aaaa
para prestacion de
servicios (PPS)

Prog. Unidad contratante Nombre del proyecto  Fechadefirmadel  Monto del Proveedor Modalidad de Etapaenlaquese Ubicacion fisica Eliminar
contrato y plazo contrato adjudicado adjudicacion

encuentra del expediente registros

DIRECTA CONCURSO

ONES ~ DIRECTA CONCURSO

Ejemplo de formato Especifico

3.3 Relacidn de proyectos para prestacion de servicios (PPS)

Unidad contratante: *

Se mostrara el e
formato donde se
realizara la captura de
los campos  wertedstconmon
solicitados.

Ubicacion fisica del expedients: *
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Asi mismo, se mostrara el detalle de cada uno de los campos que se va a capturar
junto con las reglas que debe cumplir la informacion.

Ejemplos:
Campo Descripcidn Reglas de validacién
Unidad contratante: * Unidad Campo obligatorio, maximo 150

contratante caracteres.

Tabla con la descripcion de los campos

Los formatos especificos son los que se enlistan a continuacion:

Rubro / Formato

3. Derechos y Obligaciones

3.3. Relaciéon de proyectos para prestacion de servicios

3.4. Relaciéon de contratos de arrendamiento de bienes vigentes

3.5. Relacién de contratos de adquisiciones de bienes y/o servicios vigentes

3.6. Relacién de contratos de adquisiciones de bienes y/o servicios vigentes

3.7. Listado de procesos jurisdiccionales pendientes o en proceso

3.8. Relaciéon de fideicomisos

3.10. Resumen de finanzas en garantia de obra y adquisiciones en proceso de
recuperacion

3.1 Relacion de pdlizas de seguro de bienes muebles e inmuebles vigentes

4, Organizacién

4.4, Manuales de procedimientos

4.5. Tramites y servicios al publico

5. Recursos humanos

5.4. Tabuladores de sueldos autorizados

6. Situacién presupuestaria

6.4. Gasto programado por metas de la unidad ejecutora

7. Situacién financiera

7.1. Reporte de ingresos

7.2. Recursos transferidos de origen federal

7.3. Estados financieros

7.4. Cuenta publica

7.5. Estado de la deuda publica

7.6. Situacion de la cartera vencida

7.7. Relaciéon de cuentas bancarias

7.8. Relaciéon de cuentas de inversion

7.9. Asignacion de fondo fijo y/o revolvente

7.10. Integracion del fondo fijo y/o revolvente

7.1, Conciliaciones bancarias

7.12. Contenido de la(s) caja(s) fuerte(s)

7.13. Relacién de valores en custodia

7.14. Formas valoradas

7.15. Listado de pagos pendientes

7.16. Relacion de chequeras en uso

7.17. Arqueo de caja
8. Situacién de los recursos materiales

8.2. Relacion de bienes incautados o embargados
8.3. Inventario de existencias en almacenes

8.4. Inventario de obras de arte y decoracidn

8.6. Programa anual de adquisiciones

10
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10.
101,
102,

10.3.
10.4.

1.
1.1

1.2.
1.3.

12.
12.1.
12.2.
12.3.
13.
13.1.
13.2.
13.4.
13.5.
14.
14.1.
15.
15.1.
15.2.
16.
16.1.
17.
17.1.
17.2.
18.
18.1.
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Relaciéon de procesos adquisitivos en tramite o pendientes de realizar
Relaciéon de estudios y proyectos contratados
Situacién de TIC's
Inventario de equipo de coémputo y comunicaciones
Inventario de software
Inventario de sistemas de informacién
Obra publica
Programa anual de obra publica y servicios relacionados
Relaciéon de obras publicas por fuente de recursos, avance fisico,
programatico y presupuestal
Relacion de servicios relacionados con obra publica por fuente de recursos,
avance fisico, programatico y presupuestal
Relacidon de documentos para la adjudicacidn de obras publicas y/o servicios
relacionados con las mismas
Auditoria y fiscalizacién
Observaciones de acciones de control y evaluacidon en proceso de atencién
determinadas por la Secretaria de la Contraloria o los Organos Internos de
Control
Relacion de auditorias y observaciones en proceso realizadas por entes
fiscalizadores externos
Relacion de procedimientos administrativos de investigacion y
responsabilidades
Transparencia
Relacion de solicitudes de informacidn en proceso de atencidn
Relaciéon de recursos de revisidon en proceso de atencion
Base de datos personales
Archivos
Relacién de archivos de tramite
Relacién de archivos de concentraciéon o histérico
Relacion de documentos no convencionales biblio-hemerograficos
Listado de informacién reservada y confidencial
Certificados de no adeudo
Certificados de no adeudo
Informe de gestién
Informe de gestion
Informe de compromisos en los 90 dias posteriores a la entrega y recepcion
Informe de rendicién de cuentas
Informe de rendicidon de cuentas
Libros blancos
Libros blancos
Memorias documentales
Otros
Otros hechos

n
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Elementos de la pantalla

De manera general, el registro de un formato puede contener los siguientes
elementos:

Encabezado Inicio Estatus Usuario Salir

| SISER-WEB ~ # 2 AIDADELAISLAVERTIZ ~ ® Salir

Dependencia
Etapas

Unidad Administrativa

Estatus: e EnProceso

iA DE LA - SECRETARIA DE LA

Mensajes

L infarmacian ho sdo descargade

l

11 Relacion de 11 Relacion de ordenamientos juridico-administrativos vigentes, que asignan las facultades o ‘ =] H B ‘ -
atribuciones especificas (informacién concentrada y g\obm)

Rubros

[ 1.- Marco juridico

Opciones del formato

ordenamientos juridico-

Formatosg—p
Progresivo: D on del juridico - i Fecha de publicacion:
e — Buscador
Nombre del formato®™ | [P =
Prog. D inacién del juridico - i Medio oficial de Fechade Localizador uniforme de recursos

publicacién publicacién  (url

Informacién del

Impresion previa del./
formato

acta de entrega y
recepcion

6 https//legislacion.edomexgof®

Iconos

Se muestran los iconos a utilizar en los formatos y su descripcion.

lcono Descripcidén

Permite el registro de comentarios adicionales en el formato, con un

limite de 2,000 caracteres. El icono se activa (en color rojo) siempre y

H cuando exista informacion en el formato, en caso contrario se mostrara
el icono.

Comentar
Comentarios: 3.5 Relacién de contratos de adquisiciones de bienes y/o servicios vigentes

Comentarios:

o

Comentarios @ mostrar en el acta

Una vez gue sea registrado un comentario, éste se mostrara en el acta
de entrega recepcioén en el rubro y formato que corresponda.
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CONCEPTO No. Progr.

del anexo

1.- Marco Juridico

1.1) Relacibn de ordenamientos juridico- 1/78
administrativos  vigentes, que asignan las
facultades o atribuciones especificas.

Cadigo de verificacion:
XFTqJQmvFaSXhK0SZ3GGMPOYCZcKs

o

Comentarios: Neque porro quisquam est qui

dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur,

adipisci velit
T T 2@ M

Acta con los comentarios

Descargar PDF

Genera el formato en PDF, descarga el documento con la informacion
registrada en el formato en cuestiéon. Este icono se activa (en color rojo)
siempre y cuando exista informacidén en el formato, en caso contrario se

mostrara el icono.

2.8) FELAGIKN 06 CONTRATOS DI ADGUISIGIONSS 0 WIENES Y10 BERIOS
“RoenTES

RSN BRI OB RSP O BALE (E BENERAR LA FURMALIN

ouena oEL BETEMS

Ejemplo de formato a imprimir

-4

Corregir

Solicitar correccidn al enlace de informacién. Esta opcidn esta disponible
Unicamente para los formatos con informacién concentrada y global.

Para su registro, requiere la fecha de solicitud y la descripciéon de los
cambios solicitados. Una vez que el enlace de informacidn actualice los
datos en el backoffice, se mostraran los datos de la atencidn. Este icono
se activa (en color rojo) siempre y cuando exista informacién en el

formato, en caso contrario se mostrara el icono

Solicitud de correccion al enlace de informacion: 1.1 Relacion de ordenamientos juridico-administrativos
vigentes, que asignan las facultades o atribuciones especificas (informacién concentrada y global)

Fecha de solicitud:

dd [ mm [ aaaa

Solicitud:

‘Guardar Cancelar

13
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El registro ha sido agregado *
Solicitud de correccién al enlace de informacién: 1.1 Relacién de ordenamientos juridico-

administrativos vigentes, que asignan las facultades o atribuciones especificas (informacién
concentrada y global)

Fecha de solicitud Solicitud Fecha de respuesta  Respuesta Estatus Eliminar

21/08/2025 Falta un ordenamiento juridico en la unidad administrativa. S [ ]

Correccion pendiente de atender

Solicitud de correccién al enlace de informacién: 1.1 Relacién de ordenamientos juridico-
administrativos vigentes, que asignan las facultades o atribuciones especificas (informacién
concentrada y global)

Fecha de solicitud solicitud Fecha de Respuesta Estatus  Eliminar
respuesta
21/08/2025 Falta un ordenamiento juridico  21/08/2025 Se atiende la solicitud, la ifnormacién ya se encuentra ]
en la unidad administrativa. actualizada. Favor de dar clic en el link de actualizacién de
informacion.

Correccion atendida

7

Firmar

Firma de la persona servidora publica responsable de generar la
informacion.

Para los formatos especificos, en el archivo PDF apareceran los datos del
titular de la Unidad Administrativa que hace la entrega recepcion, para
cambiar los datos del firmante se debe agregar un registro en esta
opcidén. Se capturan las iniciales de la profesidon, nombre completo de la
persona responsable de generar la informacién y su

cargo.

En el caso de los formatos concentrados y globales, este icono no se
muestra. Sin embargo, para los actos de entrega recepcion identificados
con nivel de Gobernador, Secretario, Subsecretario o equivalente, si se
mostrara.

El icono se activa (en color rojo) siempre y cuando exista informacién en
el formato, en caso contrario se mostrara el icono

Firma de la persona servidora plblica responsable de generar la informacion: 3.6 Relacion de contratos de
adquisiciones de bienes y/o servicios vigentes
Iniciales de la profesion: *

Nombre de la persona servidora pablica responsable de generar la informacion: *

Cargo: *

Guardar Cancelar

Firma del responsable

14
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Para eliminar un registro, varios o todos.

Para eliminar un registro, se selecciona la casilla correspondiente al

‘ Eliminar registro(s) ‘

registro a eliminar y dar clic en el botén

De forma similar, para eliminar varios registros, se seleccionan las casillas

Eliminar registro(s) ‘

correspondientes y dar clic en el botdn ‘

Finalmente, para eliminar todos los registros, basta con seleccionar la

Eliminar registros

casilla ubicada en el titulo de la columna y dar clic en el boton

‘ Eliminar registro(s) ‘

13.1 Relacién de archivos de tramite

Progresivo: Clave del expediente: Nombre del expediente:

Clave del expediente Nombre del expediente Namero de legajos Namero de documentos

Eliminar seleccionados

Cargar plantilla. Carga el contenido de archivos en formato Excel (xIsx),
de acuerdo con un layout. El layout se encuentra disponible para

& Consulta aqui el encabezado que debe tener el archivo layout.

descarga en el link:
cenel
el cual se muestra al dar clic en el icono:

Esta opcidn se encuentra habilitada uUnicamente en el formato 1.3
Relaciéon de procedimientos administrativos de investigacion vy
responsabilidades.

Primero, se descarga el layout, posteriormente se requisita de acuerdo

con las instrucciones de llenado que se describen en dicho archivo,
posteriormente se carga en el formulario dando clic en el botén examinar

Plantilla de procedimientos administrativos: * (xisx, 20MB)

Y finalmente dar clic en el botdn Guardar.
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Permite descargar informacion financiera adicional cargada por el enlace

Revi ,'f_ . de informacion, en los formatos 3.9 Informacion financiera emitida por el
evisar informacion | fiqyciario y 6.2 Estimacidn de ingresos de la dependencia u organismo
financiera S
auxiliar.
Prog. Archivo Migrar Informacion
adjunto informacion financiera
00001  SWer archivo =
Informacion financiera adicional
i Permite agregar cuentas bancarias en el formato 7.10 Integracién del
[1LL fondo fijo y/o revolvente.

Cuentas bancarias

Prog Oficio de Fecha de Importe Saldo en Saldos Saldos Importe en Importe  Cuentas Reembolsos  Eliminar
autorizacién  oficio asignado bancos y provisionales otros efectivo total bancarias  en tramite registros
reembolsos
en tramite
00001 OF-DAF- 11/10/2024  $5,000,000.00 $850,000.00 $0.00 $45,000.00 $120,000.00 $6,015,000.00 “«
2023-045
G 7.10 Integracién del fondo fijo y/o revolvente - detalle cuentas
bancarias
Cuenta nimero Banco Al dia Saldo Eliminar
1234868 BANORTE $183,519.00 [}

Cuentas bancarias

Permite integrar detalle de reembolsos en tramite en el formato 7.10

Integracion del fondo fijo y/o revolvente.
Reembolsos en
tramite
Prog. Oficio de Fechade Importe Saldo en Saldos Saldos Importe en Importe Cuentas Reembolsos Eliminar
autorizacién oficio asignado bancos y provisionales otros efectivo total bancarias  en tramite registros
reembolsos
en tramite
00001 OF-DAF- 1/10/2024  $5,000,000.00 $850,000.00 $0.00 $45,000.00 $120,000.00 $6,015,000.00 o -<«
2023-045
G 7.10 Integracién del fondo fijo y/o revolvente - detalle
reembolsos en tramite
Fecha Namero Periodo Importe Eliminar
20/08/2025 784 2025 $6,814.00 [ |
Reembolsos en tramite
— Eliminar el registro seleccionado.

Eliminar un registro

Prog Nombre del documento o reporte del sistema Archivo Fecha de Actualizar Eliminar

adjunto creacién constancia
erminadas por la Secretaria de la Contraloria o los Organos Internos de Qerarchivo  21/08/2025 1252 B

Qver
archivo

Permite visualizar un archivo en un formato.
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Contenido

Permite agregar informacion adicional del contenido de la caja fuerte en
el formato 7.12 Contenido de la(s) caja(s) fuerte(s), asi como adjuntar
archivos como evidencia.

Prog. NGmero de inventario Marca Contenido Eliminar
registros

00001 123456789 HP ProBook 450 G8

00002 4 hitachi

© 7.12 Contenido de la(s) caja(s) fuerte(s)

Nota: La combinacién de la(s;

ja(s) fuerte(s) debera(n) ser entregada(s) en sobr

do a la persona que recibe

Progresivo: Descripcion:

Prog. Descripcion Archivo adjunto Comentarios Eliminar
00001 DUPLICADO DE LLAVES DE LAS OFICINAS Qer archivo ESTA GRABADA CON EL L]
00002 CHEQUES SIN COBRAR Qer archivo JARDAN 3 CHEQUES §
00003 CONTRATOS PENDIENTES Qer archivo §

Registro de la caja fuerte

[e]

Relacién de cheques

Permite agregar en el formato 7.17 Arqueo de caja, los cheques
pendientes de cobro.
Responsable Fechade Hora Horade Importe Importe Importe Importe  Importe  Importe Diferencia Relacién Otros Eliminar
arqueo de termino a en en en en otros total de comprobantes  registros
inicio contar billetes monedas cheques arqueado cheques
546546546 31/07/2025 10:30 1:30 $10.00 $40.00 $10.00 $2452200 $32640.00 $57,212.00 s—:'z(:zr,: =

© Relacion de cheques pendientes de cobro

Prog, Namero de cheque Banco importe Eliminar
00001 [ BA 387.0 ]
00002 1579 BAN C ]
00003 1580 BANORTE ]

Cheques pendientes de cobro

Permite agregar otro tipo de comprobantes de caja en el formato 7.17

- —
| H
H— Arqgueo de caja.
N —
Responsable Fechade Hora Horade Importe Importe Importe Importe  Importe  Importe Diferencia Relacién Otros Eliminar
Otros ComprObanteS arqueo de termino a en en en en otros total de comprobantes  registros
inicio contar billetes monedas cheques arqueado cheques
546546546 31/07/2025 10:30 1:30 $10.00 $40.00 $10.00 $2452200 $32640.00 $57,212.00 $-57,202.00 @
G Otros comprobantes
Prog. Tipo Folio Fecha Concepto Importe Eliminar
00001 Nota de 1 07/10, DEVOLUCION POR EQUIPO Di OMPUTO $32,640.00 |
Otros comprobantes de caja
Permite actualizar la constancia de observaciones del Sistema

Actualizar

Automatizado de Auditorias Estatales y Federales en el formato 11.1
Observaciones de acciones de control y evaluacion en proceso de
atenciéon determinadas por la Secretaria de la Contraloria o los Organos
Internos de Control.

Prog Nombre del documento o reporte del sistema Archivo Fecha de Actualizar Eliminar
adjunto creacion 0
es0 de atencion determinadas por la Secretaria de | 4 QVerarchivo  21/08/2025 1252 5

Ordenar registros

& Ordenar registros ‘

Permite ordenar la informacion de acuerdo a diferentes criterios como:
clave del expediente, nombre del expediente o fecha de los documentos.
Se encuentra en los formatos 13.1 Relacién de archivos de tramite y 13.2
Relacion de archivos de concentraciéon o histdrico.
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Botén

Descripcién

Presentar entrega-recepcion

Acceder al registro principal del acta
entrega-recepcion.

Agregar

Agregar registros.

Buscar

Buscar la informacién mediante filtros.

Imprimir acta de
entrega y recepcion

Acceder a la vista previa de impresion
del acta de entrega-recepcion.

Eliminar registro(s)

Eliminar registros seleccionados.

Copiar informacién al SISER

Copiar informacion del SISER de una
unidad administrativa a otra. Permite
acumular o sustituir la informacién a
copiar. Solicita un cédigo para copiar
la informacion de SISER.

Copiar informacién de SISER

La informacion registrada en el formato serd copiada a la presente
entrega-recepcion.

Transferir informacion para: *
Acumular

Sustituir

Cédigo para copiar informacién

Copiar Cerra

Entrega - recepcion

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

PRUEBA DEL SISTEMA

Presentar entrega-recepcion

Tipo de entrega-rec

Estatus Fecha limite

e En proceso

- Cédigo para copiar informacién

9bJuBvNMwd (2]

Se muestra el cédigo en el apartado
de entrega-recepcidén de la Unidad
Administrativa ubicado en la pantalla
de inicio.
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1. Marco Juridico

'I 'I Relacion de ordenamientos juridico-administrativos
¢ vigentes, que asignan las facultades o atribuciones
especificas.
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avi gl

1.1. Relacion de ordenamientos juridico-administrativos vigentes, que asignan
las facultades o atribuciones especificas

Formato con informacién concentrada y global cuyo objetivo es informar los
ordenamientos juridicos y administrativos que asignan las facultades o atribuciones
especificas de la Unidad Administrativa de la Dependencia, Organo Desconcentrado
u Organismo Auxiliar que se entrega.

11 Relacion de ordenamientos juridico-administrativos vigentes, que asignan ’ @ H H - }
las facultades o atribuciones especificas (informacién concentrada y global)

. goca " i o " Fecha de
Progresivo: Denominacion del ordenamiento juridico - administrativo: NN
publicacion:
- mm/dd/yyyy 8
Comentar
Prog. Denominacion del ordenamiento juridico - Medio oficial de Fecha de Localizader uniforme de recursos
administrativo publicacién publicacién  (url)
Descargar PDF ) : e . s
9 00001 Ley Orgdnica de la Administracion Pablica del Peri6dico Oficial 17/09/1981 https://legislacion.edomex.gob..
( | Estado de México Gaceta del Gobierno
00002 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Peri6dico Oficial 04/05/2016  https://legislacion.edomex.gob..
' Corregir ) PUblica del Estado de México y Municipios Gaceta del Gobierno
00003 Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios  Periodico Oficial 21/12/2001 https://legislacion.edomex.gob..
Buscar .
Gaceta del Gobierno
Buscar - . il g T
00004 Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Peri6dico Oficial 06/09/2010  https://legislacion.edomex.gob..
Mujeres y Hombres del Estado de México Gaceta del Gobierno
00005 Acuerdo por el que se emiten las disposicionesen  Periodico Oficial 18/06/2021  https://portal.secogem.gob.mx/..

Materia de Control Interno para las Dependencias y ~ Gaceta del Gobierno
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2. Planeacion

2.1 Planeacion para el desarrollo del

Estado de México

202 Programa anual de metas por

2 3 proyecto y unidad ejecutora

Avance trimestral de metas por

proyecto y unidad ejecutora
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2.1. Planeacién para el desarrollo del Estado de México

Formato con informacién concentrada y global cuyo objetivo es dar a conocer las
prioridades, objetivos, estrategias y lineas generales y especificas de accion para

promover y fomentar el desarrollo integral sustentable del Estado de México y el
incremento de la calidad de vida de su poblacion.

2.1 Planeacién para el desarrollo del Estado de México (informacién concentrada y

(= (= ][]
global) !
Progresivo: Nombre del documento: Fecha de publicacién:
mmsalyy @
— Prog. Nombre del documento Medio oficial de Fecha de Localizador uniforme de recursos
Comentar publicacién publicacién (url)
00001 Planeacién para el Desarrollo del Estado de México-  gaceta de gobierno https://copladem.edomex.gob.mx/.
Descargar PDF
Corregir
Buscar

2.2. Programa anual de metas por proyecto y unidad ejecutora

Formato que contiene informacién concentrada y global, cuyo objetivo es informar
respecto de la programacion de metas de las principales acciones, con la finalidad
de identificar los resultados a los que se comprometen las dependencias y entidades

publicas, de acuerdo con la asighacion presupuestal (techos autorizados) para el
ejercicio anual correspondiente.

2.2 Programa anual de metas por proyecto y unidad ejecutora (informacién concentrada y globm) ‘ @ H HT‘

Progresivo: Nombre del documento:

Buscar

Prog. Nombre del documento Archivo adjunto

00001 METAS ANUALES 2025

QVer archivo

Comentar

Déscargar PD'F

-

] Corregir '

Buscar

Buscar
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2.3. Avance trimestral de metas por proyecto y unidad ejecutora

Este formato contiene informacién concentrada y global, cuyo objetivo es informar
del avance trimestral en el cumplimiento de las metas fisicas por proyecto y unidad

ejecutora, planteadas en el programa anual de la unidad administrativa sujeta a
entrega.

2.3 Avance trimestral de metas por proyecto y unidad ejecutora (informacién concentrada y global) | (=] H H - ‘

Progresivo: Denominacién del documento:

Buscar

Prog. Denominacién del documento Trimestre a reportar Archivo adjunto

METAS TRIMESTRALES segundo QVer archivo

Comentar

Déscargar PDF

-

) Corregir '

Buscar

Buscar
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3. Derechos y obligaciones

Relacion de acuerdos y convenios

vigentes

Relacion de concesiones

Relacion de proyectos para
prestacion de servicios (PPS)
Relacién de contratos de

arrendamiento de bienes vigentes

de

adquisiciones

de
y/o

contratos
de

servicios vigentes

Relacion

bienes

: \

géﬁfcﬁds

Condiciones generales de trabajo, contratos,

convenios y acuerdos sindicales

de

pendientes o en proceso

Listado procesos jurisdiccionales

Relacion de fideicomisos

Informacién financiera emitida por el

fiduciario

Resumen de fianzas en garantia de obra y

adquisiciones en proceso de recuperacion

Relacion de podlizas de seguro de bienes

muebles e inmuebles vigentes

::@Gncm'“HEs
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3.1. Relacién de acuerdos y convenios vigentes

Formato que contiene informacién concentrada y global, cuyo objetivo es informar
de los compromisos asumidos en los acuerdos y convenios vigentes suscritos por
las Unidades Administrativas de las Dependencias, Organos Desconcentrados u
Organismos Auxiliares, a fin de promover su cumplimiento.

3.1 Relacién de acuerdos y convenios vigentes (informacién concentrada y global) ‘ =] H H - |

Nota: Los documentos relacionados en el presente formato forman parte de los archivos bajo el resguardo de la Persona Responsable de la informacion, por lo que
se integrardn en el apartado 13 "Relacién de Archivos a cargo de la Unidad Administrativa®, segin corresponda.

Progresivo: Acuerdo o convenio: Objeto del acuerdo o convenio:
Comentar
Vigencia
Prog. Acuerdo o convenio Objeto del acuerdo o convenio
Del Al
K
L i 00001 Convenio General de Establecer las base: canismos para la realizacién de actividades conjuntas de promocién, 31/03/2022  15/09/2023
Descargar Col cion y Coordinacion con & idades relativ c
e ——— el Ayuntamiento de Xalatlaco en materia d:
cién, de ética, denuncias e investigacion; responsabilidades administrativ
L s 00002 Convenio General de Establecer las bases y mecanismos para la realizacién de actividades conjuntas de promocion, 30/03/2022 15/09/2023
Col’l’egll’ Colaboracion y Coordinacion con 1 a c

el Ayuntamiento de Amecameca tatal Anticorrupcion

des administrativas y contraloria

Buscar

Buscar

3.2. Relacién de concesiones

Formato que contiene informacién concentrada y global, cuyo objetivo es informar
de las concesiones otorgadas por las Unidades Administrativas de las
Dependencias, Organos Desconcentrados u Organismos Auxiliares, que
correspondan al ambito de competencia de la unidad administrativa sujeta a
entrega y recepcion, a fin de continuar su administracién y seguimiento.

3.2 Relacién de concesiones (informacién concentrada y giobdl) [} H H -

Progresivo: Concepto u objeto:

Buscar

Prog. Concepto u objeto Namero de concesiones otorgadas Archivo adjunto  Nombre del sistema  Comentarios

Comentar
- 00001  INFORME DE CONCESIONES 5 CONTROL EDOMEX

Déscargar PDF

-

) Corregir '

Buscar

Buscar
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3.3. Relacién de proyectos para prestacion de servicios

Formato especifico cuyo objetivo es informar los Proyectos para Prestacion de
Servicios (PPS) a cargo de la Unidades Administrativas de las Dependencias,
Organos Desconcentrados u Organismos Auxiliares sujetas a entrega y recepcion,
a fin de continuar su administracion y seguimiento.

3.3 Relacién de proyectos para prestacion de servicios (PPS) Agregar ‘ » H ) H B |
Copiar informacién al SISER I

" ) Siorbie dil . Fecha de firma del contrato y
rogresivo: ombre del proyecto:
Agregar g proy plazo:

Agregar mm/dd/yyyy o

Eliminar registro(s) ‘

P

Prog. Unidad Nombre del Fecha de Monto del Proveedor Meodalidad de  Etapaen la Ubicacion Eliminar
. contratante proyecto firma del contrato adjudicado adjudicacion que se fisica del registros
Firmar contrato y encuentra expediente
2 plazo
E 00001 21/05/2025 TECNOSOLUCIONES DIRECTA CONCURSO ARCHINO DE
LA UNIDAD
. Comentar ) 00002 = TECNOSOLUCIONES DIRECTA CONCURSO

Déscargar PDF

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Buscar

Buscar

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado:

3.3 Relacién de proyectos para prestacion de servicios (PPS)

Unidad contratante: *

Junta de Caminos del Estado de México

Nombre del proyscto: *

Rehabilitacion y Censervacion de una Red Carretera libre de Peaje con una Longitud de 1,637.8km, con residencia en Tejupilce, ixtopan de la Saly Toluca

Fecha de firma del contrato y plazo: *

Monte del contrato: *

$13,240,217,619.00

proveedor adjudicado: *

Conservadoro Mexiguense de Caminos del Sur, SAP. de C.V.

Modalidad de adjudicacion: *

Licitacion Pablica

Etapa en lo que se encuentra: *

Operacian

Ubicacién fisica del axpadienta: *

de Financi

Guardar “ancele
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Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcidn

Reglas de validacién

Unidad contratante: *

Unidad contratante

Campo obligatorio, minimo 5 y maximo
150 caracteres.

Nombre del proyecto: *

Nombre del proyecto

Campo obligatorio, minimo 5 y maximo
250 caracteres.

Fecha de firma del
contrato y plazo: *

mm/dd/yyyy O

Fecha de firma del
contrato y plazo

Campo obligatorio, formato fecha, no se
permiten fechas futuras.

Monto del contrato: *

Monto del contrato

Campo obligatorio, permite numeros
con dos decimales, cantidad minima 1,
cantidad maxima 9999999999999.99.

Proveedor adjudicado: *

Proveedor adjudicado

Campo obligatorio, minimo 5 y maximo
250 caracteres.

Modalidad de
adjudicacion: *

Modalidad de
adjudicacion

Campo obligatorio, minimo 5 y maximo
50 caracteres.

Etapa en la que se
encuentra: *

Etapa en la que se
encuentra

Campo obligatorio, minimo 5 y maximo
50 caracteres.

Ubicacion fisica del
expediente: *

Ubicacion fisica del
expediente

Campo obligatorio, minimo 5 y maximo
250 caracteres.
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3.4. Relacién de contratos de arrendamiento de bienes vigentes

Formato especifico cuyo objetivo es informar de los contratos de arrendamiento de
bienes muebles e inmuebles y convenios modificatorios a los mismos, que se
encuentren vigentes a la fecha de la entrega, a fin de dar cumplimiento a las
obligaciones existentes.

3.4 Relacion de contratos de arrendamiento de bienes vigentes l P =]

o]

FORMATQ
ESPECIFICO

Copiar informacién al SISER |

Agregar Namero de contrato y convenio
Progresivo: Nombre del arrendador: Y

maodificaterio:

Agregar

‘ Eliminar registro(s) ‘
Firmar
Prog Nombre del Namero de Vigencia del contrato  Descripcién  Importe total Periodicidad Montodel  Eliminar
arrendador contrato y de los bienes  del contrato de pago depdsito  registros
E convenio o convenio en
L ) modificatorio garantia
Comentar
Del Al
00001 Arrendadora  1586/2025 01/01/2025 31/12/2025 Edificio $100,000.00 Mensud $10,000.00
- Gonzalez ubicado en la
) Y colonia
Descargar PDF
sanchez

Copiar
informacion

Buscar

Buscar

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado:

3.4 Relacién de contratos de arrendamiento de bienes vigentes

Nombre del

Desarroliadora Pegal, S.A. de C.V.

NGmaro ds contrato y convenio modificatorio: *

886

Vigencia del contrato
Del: * AL*

o1/ 01/ 2024 t 31/12[ 2024

Descripeién de los bienes:

Inmueble Arrendamiento de oficinas para el Grgano Interno de Control en ia Secretaria de Finanzas y la Subdireccion de Acciones para el Desarrollo Vigente

Importa total del contrato o
convenio: *

$0.00

Periodicidad de pago: *

Monto del depsito de la garantia.

$0.00
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Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo Descripcidn Reglas de validacién
Nombre del arrendador: * Nombre del Campo obligatorio, maximo 100
arrendador caracteres.
NGmero de contrato y NuUmero de Campo obligatorio, maximo 500
convenio modificatorio: * contratoy caracteres.
convenio

modificatorio

Vigencia del contrato

Vigencia del

Campo obligatorio, formato fecha.

Dol contrato
] Del
mm/dd/yyyy m
Al * Vigencia del Campo obligatorio, formato fecha, debe
mmjad/ - contrato ser posterior a la fecha del campo Del, no
vy Al se permiten fechas 5 afios posteriores al

afo actual.

Descripcion de los
bienes: *

Descripcion de
los bienes

Campo  obligatorio, maximo 500
caracteres.

Importe total del
contrato o convenio: *

Importe total del
contrato o
convenio

Campo obligatorio, se permite nimeros
con dos decimales, cantidad minima 1,
cantidad maxima 9999999999999.99.

Periodicidad de pago: *

Periodicidad de
pago

Campo obligatorio, maximo 50
caracteres.

Monto del depdsito de la
garantia: *

Monto del
depdsito de la
garantia

Campo obligatorio, se permiten nimeros
con dos decimales, cantidad minima 1,
cantidad maxima 9999999999999.99.
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CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

3.5. Relacién de contratos de adquisiciones de bienes y/o servicios vigentes

Formato que tiene como objetivo informar de los contratos de adquisiciones de
bienes y/o servicios, suscritos por las Dependencias, Organos Desconcentrados u
Organismos Auxiliares, que se encuentran vigentes a la fecha del acto de entrega y

recepcion.

FORMATQ
ESPECIFICO

Agregar

7

Firmar
“Comentar

Déscargar PDF

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Buscar

Buscar

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado:

3.5 Relacion de contratos de adquisiciones de bienes y/o servicios vigentes Agregar ‘ »

Nombre o razén social del proveedor de los bienes y/o servicios:

3.5 Relacién de contratos de adquisiciones de bienes y/o servicios vigentes

B

Copiar informacién al SISER

‘ Eliminar registro(s) ‘

Origen de  Vigencia del contrato  Descripcién del (los) bien  Importedel  Vigencia Eliminar
contrato registros
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Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo Descripcidn Reglas de validacién
Tipo de adquisicién: * Tipo de Campo obligatorio, seleccionar de la lista:
eleecione ol o e adquisicion Lic!tac_ién _ptﬁlbl_ica, Invitacion restrin_gida,
Adjudicacion directa y Contrato pedido.
NGmero de contrato: * Numero de Campo obligatorio, maximo 100
contrato caracteres.

Nombre o razén social del proveedor de los
bienes y/o servicios: *

Nombre o razén
social del
proveedor de los
bienes y/o
servicios

Campo obligatorio, minimo 5 y maximo
100 caracteres.

Fecha de firma del contrato: *

dd / mm [ aaaa

Fecha de firma
del contrato

Campo obligatorio, formato fecha.

Origen de los recursos: *

Origen de los

Campo obligatorio, seleccionar de la lista:

recursos Federal, Estatal o Mixto.
Seleccione el origen de |os recursos
vigencia del contrato Vigencia del Campo obligatorio, formato fecha.
bel: contrato
’ Del
dd / mm [ aaca
Al Vigencia del Campo opcional, formato fecha, debe ser
contrato posterior a la fecha del campo Del, puede
dd/ mm [ aacia Al seleccionar fechas que se encuentren

hasta cinco afos después de la fecha
actual.

*

Descripcion del (los) bien (es) o servicio (s):

Descripcion del
(los) bien (es) o

Campo obligatorio, minimo 10 y maximo
500 caracteres.

servicio (s)
Importe del contrato: * Importe del Campo obligatorio, permite nimeros con
contrato dos decimales, cantidad minima 1,
cantidad maxima 9999999999999.99.
Garantia concepto: * Garantia Campo obligatorio, minimo 10 y maximo
concepto 100 caracteres.

Garantia importe: *

Garantia importe

Campo obligatorio, permite nimeros con
dos decimales, cantidad minima 1,
cantidad maxima 9999999999999.99.

Vigencia: *

mm/dd/yyyy [m]

Vigencia

Campo obligatorio, formato fecha.
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3.6. Relacién de contratos de adquisiciones de bienes y/o servicios vigentes

Formato que tiene como objetivo informar de los contratos, convenios, acuerdos
sindicales y condiciones generales de trabajo vigentes a la fecha de la entrega vy
recepcion.

3.6 Condiciones generales de trabajo, contratos, convenios y acuerdos sindicales Ag,egm [ y =] H B |
Copiar informacién al SISER I

A Nota: Los documentos relacionados en el presente formato forman parte de los archivos bajo el resguardo de la Persona Responsable de la informacién, por lo que
] : . - i . o e e -
ezl se integrardn en el apartado 13 "Relacién de Archivos a cargo de la Unidad Administrativa’, segin corresponda.
Agregar
. " Progresivo: Fecha de suscripcion: Nombre del documento:
Firmar \ Bliminar registro(s) \
y Prog. Fecha de Nombre del documento Vigencia Observaciones Eliminar
E suscripeion registros
Del Al
Comentar 00001 13/01/2025 CONVENIO DE COLABORACION CON LA SECRETARIA DE  01/01/2026 31/12/2026 EL PRESENTE CONVENIO ESTABLECE LAS BASES

FINANZAS PARA

Déscargar PDF

‘ Copiar informacion al SISER

Copiar
informacion

Buscar

Buscar

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

3.6 Condiciones generales de trabajo, contratos, convenios y acuerdos sindicales

Fecha de suscripcidn: *

Nombre del documento: *

Reglamento de condiciones generales de trabajo de los servidores pablicos generales del Poder Ejecutivo
vigancia
Del:* AL

dd/ mm [acaa

Obsarvaciones

Reglamento vigente https:ffoficialiomayar.

ex.gob.mx/normas _admin

Guardar ancelc
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Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcidn

Reglas de validacién

Fecha de suscripcién: * Fecha de suscripcion Campo obligatorio, formato
fecha.
mm/dd/yyyy =
Nombre del documento: * Nombre del documento | Campo obligatorio, maximo
500 caracteres.
Vigencia Vigencia Campo obligatorio, formato
. Del fecha.
Del:
mm/dd/yyyy |
Al Vigencia Campo  opcional, formato
Al fecha, puede seleccionar
mm/dd/yyyy o fechas que se encuentren

hasta cinco aflos después de la
fecha actual.

Observaciones:

Observaciones

Campo  opcional, maximo

4000 caracteres.

3.7. Listado de procesos jurisdiccionales pendientes o en proceso

Formato cuyo objetivo es informar de los procesos jurisdiccionales pendientes o en
proceso, en los que estad involucrada la Dependencia, Organo Desconcentrado u

Organismo Auxiliar.

3.7 Listado de procesos jurisdiccionales pendientes o en proceso

- |
Copiar informacion al SISER

Nota: Los expedientes de los procesos jurisdiccionales pendientes o en proceso, relacionados en el presente formato, forman parte de los archivos bajo el resguardo de la Persona Responsable de la

Agregar Progresivo:
’, Demandado:
Firmar
[ ‘ Prog. Tipo de procedimiento
T 00001 Juicio ordinario civil p:
Comentar

Déscargar PDF

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Buscar

Buscar

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Promovente

Tipo de procedimiento

informacion, por lo que se integraran en el apartado 13 "Relacién de Archivos a cargo de la Unidad Administrativa’, segan corresponda.

Promovente:

Autoridad jurisdiccional que conoce el asunto:

Autoridad
jurisdiccional que
conoce el asunto

Demandado Cuantia  Prestaciones o

Juzgado Décimo

Ciudad de México.

incumplimiento
contractual

que se reclaman

Eliminar
registros

actos  Estado procedimental  Comentarios

$150,000.00 Entrega inmediata de
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3.7 listado de procesos jurisdiccionales pendientes o en proceso

Tipe de procedimiento: =

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

JAI 956/2023-V INTERNO (81/23)

Promovente: *

GRUPO DIRECHI SH, A, DE CV,

Autoridad jurisdiccional que conoce el osunto: *

bemandado: *

SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO.

JUZGADO TERCERO DE DISTRITO EN MATERIAS DE AMPARO Y JUICIOS FEDERALES EN EL ESTADO DE MEXICO

Cuantia: *

$0.00

Prestaciones o actos que se reclaman:

BLOQUED, ASEGURAMINTO, EMBARGO, CONGELAMIENTO SIN QUE ESTE ACREDITADO UN CREDITO FISCAL LIQUIDO ¥ EXIGIBLE

Estado procedimental

PENDIENTE DE SENTENCIA.

Comaentarios:

Guardar Cancelar

Descripcion de los campos a capturar

Campo

Descripcidon

Reglas de validacion

Tipo de procedimiento: *

Tipo de procedimiento

Campo obligatorio, maximo 500
caracteres.

Promovente: * Promovente Campo obligatorio, maximo 300
caracteres.
Demandado: * Demandado Campo obligatorio, maximo 300

caracteres.

Autoridad jurisdiccional que
conoce el asunto: *

Autoridad jurisdiccional
que conoce el asunto

Campo obligatorio, maximo 300
caracteres.

Cuantia: *

Cuantia

Campo obligatorio, permite niumeros
con dos decimales, cantidad minima
o, cantidad maxima
9999999999999.99.

Prestaciones o actos que se

Prestaciones o actos que

Campo opcional, maximo 500

reclaman: se reclaman caracteres.
Estado procedimental: Estado procedimental Campo opcional, maximo 550
caracteres.

Comentarios:

Comentarios

Campo opcional, maximo 500

caracteres.




stasose | @M ERS e | CONTRALORIA

M EX'CO N SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
iEl poder de servir!

3.8. Relaciéon de fideicomisos

Formato cuyo objetivo es informar de los Fideicomisos vigentes a cargo de la
Dependencia u Organismo Auxiliar, asi como del estado que éstos guardan. Para
afadir informacioén se requiere dar clic en el botén Agregar:

3.8 Relacion de fideicomisos Agregar ’

@ |[e

Copiar informacion al SISER

Progresivo: Denominacién del fideicomiso: Razén social del fiduciario:
E—
Agregar [ iminarregistro(s)
Prog Denominacién del Objeto del fideicomi: Fideicomitent: Fideicomisari Origen de los Monto del Razén social del No. de Eliminar
” fideicomiso recursos capital del fiduciario contrato  registros
fideicomiso
segan el
. dltimo
Firmar [T
{ ‘ 00001 $150,000.00
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

3.8 Relacién de fideicomisos

Denominacién del fideicomiso: *
Fideicomiso Iravocable de Fuanta de Pago

Objeto del fidaicomiso: *

Fuente de Pago Alterna de las obligaciones del éstado derivadas de Contratos APP y PPS

Fideicomitente:

Gobierno del Estado de México a trovés de la Secrataria de Finanzas

Fideicomisario: *

Provesdoras y Dasarroladores APP y PPS

Origen da los recursos: *

ISERTP

Monto del capital del fideicomiso segan el Gitimo balance: *

$0.00

Razén social del fiduciario: *

Banco Mercantil del Norte, $.A, Institucion de Banca Maltiple, Grupa Financiero Banorte,

No. de contrato: *

2253-0 (CIFRAS AL 30 DE OCTUBRE)

Guardar Cancel
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Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcidon

Reglas de validacién

Denominacion del
fideicomiso: *

fideicomiso

Denominacidn del

Campo obligatorio, minimo 5 y
maximo 250 caracteres.

Objeto del fideicomiso: *

Objeto del
fideicomiso

Campo obligatorio, minimo 5 y
maximo 500 caracteres.

Fideicomitente: *

Fideicomitente

Campo obligatorio, minimo 5 y
maximo 150 caracteres.

Fideicomisario: *

Fideicomisario

Campo obligatorio, minimo 5 vy
maximo 150 caracteres.

Origen de los recursos: *

Origen de los
recursos

Campo obligatorio, minimo 5 vy
maximo 50 caracteres.

Monto del capital del
fideicomiso segun el
altimo balance: *

Monto del capital
del fideicomiso
segun el ultimo
balance

Campo obligatorio, permite
numeros con dos decimales,
cantidad minima O, cantidad
maxima 9999999999999.99.

Razén social del fiduciario: *

Razdn social del
fiduciario

Campo obligatorio, minimo 5 y
maximo 150 caracteres.

No. de contrato: *

No. de contrato

Campo obligatorio, minimo 5 y
maximo 100 caracteres.
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3.9. Informacidn financiera emitida por el fiduciario

Formato con informacién concentrada y global, cuyo objetivo es comunicar la
informacion financiera de los Fideicomisos vigentes a cargo de la Dependencia,
Organo Desconcentrado u Organismo Auxiliar.

3.9 Informacién financiera emitida por el fiduciario (informacién concentrada y global) ‘ =] H H P ‘

Progresivo: Denominacion del fideicomiso:

Buscar

Prog. Denominacién del fideicomiso Migrar informacién Informacién financiera

FIDEICOMISO PARA El SARROLLO INTEGRAL DE PARQUES =

ROLI

AL DE PARQUES

Comentar

Déscargar PDF

-

) Corregir '

Buscar

Buscar

Informacioén financiera *—

Asimismo, para actualizar la informacién financiera, se requiere migrar la
informacion para descargar: estados de cuenta, relacidén de pagos a proveedores,
estados de resultados, estado de situacidon financiera u otros documentos
financieros.

3.9 Informacién financiera emitida por el fiduciario (informacién concentrada y global) P EE
Progresivo Denominacién del fideicomiso:

Denominacion del fideicomiso Migrar informacion Informacion financiera

@«
fii

Una vez migrada la informacion, aparecera el detalle de la informacién cargada.

@ 3.9 Informacion financiera emitida por el fiduciario (informacién concentrada y global)

Pregresivo del fideicomiso: 00004 Denominacién del fideicomiso:
FIDEICOMISO PARA EL DESARROLLO DE PARQUES

Progresivo: Informacién financiera:
Prog. Informacién financiera Mes Observaciones Archivo adjunto
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago sep Oct Nov Dic
0000 Estados de cuenta (=1 (=1 (= ninguna %Ver archivo
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3.10. Resumen de finanzas en garantia de obra y adquisiciones en proceso de
recuperacion

Formato cuyo objetivo es informar de las fianzas en garantia por obras, servicios
relacionados con la misma, adquisiciones de bienes o servicios que se encuentren
en proceso de recuperacion. Para afadir informacion se requiere dar clic en el botdén
Agregar:

3.10 Resumen de fianzas en garantia de obra y adquisiciones en proceso de recuperacion Agregar ‘ V3 H =] H B ‘
Copiar informacién al SISER ‘
Nota: Anotar primero las fianzas de obra y servicios relacionados y posteriormente las que correspondan a adquisiciones.
Agregar

Ag regar Progresivo: No. de control: Nombre de la obra, servicio relacionado con obra o descripcion genérica del bien o servicio:

’, Nombre o razén social del contratista o proveedor:

Buscar

Firmar
Eliminar registro(s)
E Prog. No.de Nombre de laobra, servicio relacionadocon  No.de Nombre o razén Monto del Afianzadora No.de Vigencia Monto dela Eliminar
control  obra o descripcién genérica del bien o contratoo  social del contrato o fianza fianza registros
servicio convenio contratista o convenio global
) d
Comentar [H=E==E
00001 OBR Constructora $98,500,000.00 Afianzadora FG 025 $9,850,000.00
2025 al del nsurgentes, 2025
001 Centro SA. de C.V SA 2345
=
L J nstalaciones eléctricas, h
Descargar PDF sanitarias, asi como acabados y mobiliario
basico.
Buscar
Buscar

‘ Copiar informacion al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados
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CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

3.10 Resumen de fianzas en garantia de obra y adquisiciones en proceso de recuperacion

NGmero de control: *

PF 22[21

Nombre de la obra, servicio relacionade con obra o descripeién genérica del bien o servicio: *

CONTRATO DE OBRA PUBLICA

NGmero de contrato o convanio: *

IMIFE-1758-FP-A2018

Nombre o razén social del contratista o proveedor: *

FRi O JAVIER ORTEGA VILCHIS

Monto del contrato o convenio: *

$480,000.00

Afianzadora: *
DORAMA, INSTITUCION DE GARANTIAS, S. A.
NGmero da fianza global: *
[
NGmero da inclusion: *

1gasI2N

Concapto: *

ANTICIPO

Vigencia: *

08/03 /2023

Monto de la fianza: *

$144,000.00

Motivo para hacer sfectiva la fianza: *

NO AMORTIZACION NI DEVOLUCION DEL ANTICIPO

Instancia donde se encuentra el tramite: *

JUICIO DE NULIDAD

Fecha Gltima actualizacien: *

Comentarios:

SE SUSPENDIO EL JUICIO DE NULIDAD POR EL INCIDENTE DE INCOMPETENCIA POR TERRITORIO,

Guardar “ancelo:

Descripcion de los campos a capturar

Campo

Descripcion

Reglas de validacién

Ndmero de control: *

Numero de control

Campo obligatorio, maximo 15

caracteres.

Nombre de la obraq, servicio
relacionado con obra o descripcion
genérica del bien o servicio: *

Nombre de la obra,
servicio relacionado con
obra o descripcion
genérica del bien o
servicio

Campo obligatorio, minimo 5 vy

maximo 1000 caracteres.

Ndmero de contrato o convenio: *

Numero de contrato o
convenio

Campo obligatorio, maximo 100

caracteres.

Nombre o razén social
del contratista o
proveedor

Campo obligatorio, minimo 5 vy

maximo 100 caracteres.
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CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Nombre o razén social del contratista
o proveedor: *

Monto del contrato o convenio: *

Monto del contrato o
convenio

Campo obligatorio, se permite
nimeros con dos decimales,
cantidad minima O, cantidad
maxima 999999999.99.

Afianzadora: *

Afianzadora

Campo obligatorio, maximo 50
caracteres.

Namero de fianza global: *

Numero de fianza
global

Campo obligatorio, maximo 15
caracteres.

NUmero de inclusion: *

Numero de inclusion

Campo obligatorio, maximo 15
caracteres.

Concepto: * Concepto Campo obligatorio, maximo 50
caracteres.

Vigencia: * Vigencia Campo obligatorio, formato
fecha, la fecha debe ser

dd/mm/acaa posterior o igual al dia actual.

Monto de la fianza: *

Monto de la fianza

Campo obligatorio, permite
numeros con dos decimales,
cantidad minima O, cantidad
maxima 999999999.99, debe
ser una fecha actual o posterior.

Motivo para hacer efectiva la fianza: *

Motivo para hacer
efectiva la fianza

Campo obligatorio, minimo 5 vy
maximo 100 caracteres.

Instancia donde se encuentra el
traémite: *

Instancia donde se
encuentra el tramite

Campo obligatorio, minimo 5 vy
maximo 100 caracteres.

Fecha Ultima actualizacion: *

dd/mm/aaaa

Fecha ultima
actualizacion

Campo obligatorio, formato

fecha.

Comentarios:

Comentarios

Campo opcional, maximo 100
caracteres.
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avi gl

3.11. Relacién de pdlizas de seguro de bienes muebles e inmuebles vigentes

Formato cuyo objetivo es informar de las pdlizas de seguro sobre los bienes
muebles e inmuebles propiedad del Gobierno del Estado de México que se
encuentren vigentes a la fecha de la entrega y recepcion.

I% 3.11 Relacion de polizas de seguro de bienes muebles e inmuebles vigentes Agregar l y ] H B
Efgg:ni:rgn ‘ Copiar informacion al SISER
Progresivo: NUmero de péliza: Empresa aseguradora:
pr—
Agregar | aminor rogiswos) |
Prog.  Namero Empresa Vigencia de la péliza Descripcién del bien asegurado Suma Prima anual  Formade pago  Eliminar
’, de péliza aseguradora asegurada registros
Del Al
Firmar Seguros Atlas,  01/01/2026 31/12/20
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

3.11Relacién de pélizas de seguro de bienes muebles e inmuebles vigentes

NGmero de poliza: *

33241-00

Empresa oseguradora: *

Seguros Afirme, S.A. de C.V. Afirme Grupo Financiero

Vigencia de la péliza

Del:* Al

Descripcion del bien asegurado: *

Muebles y Contenidos

Suma asegurada: * Prima anual:

$2729

Forma de pago: *

U
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AVLAIDNT

Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon Reglas de validacién
Namero de péliza: * Numero de pdliza Campo obligatorio, maximo 20
caracteres.
Empresa aseguradora: * Empresa Campo obligatorio, maximo 300
aseguradora caracteres.
Vigencia de la péliza Vl'g_enC|a de la Campo obligatorio, formato fecha.
poliza
Del: * Del
dd/mm/aaaa
Al Vigencia de la Campo opcional, formato fecha, debe
poliza ser una fecha posterior al campo Del,
dd/mm/aaaa Al puede seleccionar fechas que se
encuentren hasta cinco aflos después
de la fecha actual.
e e Descripcion del Campo obligatorio, maximo 500
P 9 i bien asegurado caracteres.
Suma asegurada: * Suma asegurada Campo obligatorio, permite numeros
con dos decimales, cantidad minima
1, cantidad maxima 99999999999.99
Prima anual: * Prima anual Campo obligatorio, permite numeros
con dos decimales, cantidad minima
1, cantidad maxima 99999999999.99
. g . Forma de pago Campo obligatorio, seleccionar de la
orma de pago: lista:  Transferencia  electrdnica,
Selecciona el medio de pago Chequ‘?’ Orden de pago, Tarjeta
bancaria y Otro.
Especifique otra forma de pago: * Especifique otra El campo solo es obligatorio si la
forma de pago forma de pago es Otro, maximo 100
caracteres.
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4. Organizacion

L.71  Reglamento interior

L .2 Estructura organica autorizada

4.4 Manual general de organizacién

Ly £y Manuales de procedimientos

4.5 Tramites y servicios al publico
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4.1. Reglamento interior

Formato con informacién concentrada y global que hace referencia al Reglamento
Interior de la Dependencia, Organo Desconcentrado u Organismo Auxiliar, vigente
y publicado en la “Gaceta del Gobierno”, asi como sus reformas y adiciones.

41 Reglamento interior (informacién concentrada y global) ‘ ] H H - |

Progresivo: Nombre del documento: Medlio oficial de publicacion: Fecha de publicacion:

E ‘ Prog. Nombre del Medio oficial Fecha de Localizador uniforme de recursos (url)
L J documento de publicacién
Comentar publicacién

22/1/2018 https://legislacion.edomexgob.mx/sites/legisiacion.edomex.gob.mx/files/files/pdf/rgl/vig /rgivigi54...

Déscargar PDF

-

) Corregir '

Buscar

Buscar

4.2. Estructura organica autorizada

Formato con informacién concentrada y global, cuyo objetivo es informar de la
estructura de organizacion que le ha sido autorizada a la Dependencia, Organo

Desconcentrado u Organismo Auxiliar, para cumplir con las atribuciones y funciones
encomendadas.

4.2 Estructura org@nica autorizada (informacién concentrada y global)

Le (= (-]
Progresivo: Nombre del documento:
Prog. Nombre del documento Localizador uniforme de recursos (URL) Archivo adjunto

1 orgainica autorizada

Comentar

Déscargar PDF

-

) Corregir '

Buscar

Buscar
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4.3. Manual general de organizaciéon

Al contener informacién concentrada y global, cuyo objetivo es informar de los
objetivos y funciones de las unidades administrativas que integran la estructura de

organizaciéon autorizada de una Dependencia, Organo Desconcentrado u
Organismo Auxiliar.

4.3 Manual general de organizacion (informacién concentrada y global)

NN BN
Progresivo: Nombre del documento:
Prog Nombre del Localizador uniforme de recursos (URL) Archivo
L ) documento adjunto
Comentar
000 Manual Ge

neral de

https://upvtedomexgob.mx/sites/upvtedemexgob.mx/files/files/documentos%20pdf/ManualGeneralOrgUPV.
zacion

Déscargar PDF

-

) Corregir '

Buscar

Buscar

4.4. Manuales de procedimientos

El objetivo de este formato es informar de los manuales de procedimientos o
procedimientos particulares autorizados a la unidad administrativa que se entrega.

FORMATO
ESPECIFICO

4.4 Manuales de procedimientos =]

Agregar [ 4 l B ‘
Copiar informacién al SISER
Progresivo: Denominacién del manual de procedimentos o del procedimiento:

s
Agregar o
| iminarregisro(s) |

’, Prog. Denominacién del manual de procedimentos o Medio de Fecha de URLO Comentarios Eliminar

del procedimiento autorizacién autorizacién o Archivo registros

publicacién adjunto
Firmar 00001 Manual de Procedimientos para la 5/03/2025 Qver Este manual integra la
archivo
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

F Copiar informacién al SISER
Copiar
informacion
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Ejemplo de llenado

4.4 Manuales de procedimientos

Dencminacién del manual de procedimientos o del procedimiento: *

ESTADO DE

MEXICO«

iEl poder de servir!

PROCEDIMIENTO: CELEBRACION DE CONVENIOS EN MATERIA DE LIMITES TERRITORIALES

Medio de autorizacién o publicacion: *

PERIODICO OFICIAL "GACETA DEL GOBIERNO'

Fecha de autorizacién o publicacién:

14/ 08 /2017

Tipo: *

[

Archivo adjunto

ps:{/legislacion.edomexgob.my/sites/legislacionedomex.gob.mx/file

Comentarios:

saneels

Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcion

Reglas de validacién

Denominacion del manual de
procedimientos o del procedimiento: *

Denominacién del manual
de procedimientos o del
procedimiento

Campo obligatorio, maximo 250
caracteres.

Medio de autorizacion o publicacién: *

Medio de autorizacién o
publicacion

Campo obligatorio, maximo 100
caracteres.

Fecha de autorizacion o publicacién:

Fecha de autorizacién o
publicacion

Campo opcional, formato fecha,
debe ser una fecha posterior o

Examinar

dd/mm/acaa igual al dia actual.
Tipo: * Tipo Campo obligatorio, opcién que
solo permite valores de: URL 6
HIRE Archivo adjunto.
Archivo adjunto
URL: * URL Campo obligatorio, si el Tipo es
URL, permite un formato de
direccion electrénica, maximo
100 caracteres.
Archivo adjunto: * (pdf, 20m8) Archivo Campo obligatorio, si el Tipo es

Archivo adjunto, admite archivo
PDF de hasta 20MB.

Comentarios:

Comentarios

Campo opcional, maximo 4000
caracteres.

47




GOBIERNO DEL )) ESTADO DE

s MEXico« | CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
{El poder de servir!

4.5. Tramites y servicios al publico

Su objetivo es informar de los trdmites y servicios que en ejercicio de sus
atribuciones presta la unidad administrativa al publico usuario.

4.5 Tramites y servicios al publico

e - | = I @ ]
Copiar informacién al SISER
Progresivo: Tipo: Denominacion:
Agregar @ Todos | Tramite (| Servicio

Agregar [ e |
Prog.  Tipo Denominacién Modalidad ~ Costo Comentarios Eliminar
" registros
Firmar 00001 Trémite Registro de ti onally expedicion de  Presencicl  $1,345.00 Elintere mentacion oficial en ventanilics; el trémite se

c enla General de resuelve en un plazo de habiles.
Profesiones.

E 00002 Tramite Solicitud de constancia de no adeudo de otro $150.00 Este tramite puede s citado por el contri directamente o por ur
impuestos municipales tercero con carta imple. Se recomiend er a la mano la clave catastral

. para agilizar el proceso
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

‘ Copiar informacion al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

4.5 Trémites y servicios al pablico

Tipo:*
Tramite

Sarvicio
Denominacién: *
(3 UBRO) RETRASO DE 1-4 DIAS EN LA ENTREGA DE MATERIAL DE BIBUOTECA

Medalidad: *

Presenciaf

Costo: *

$50.00

Comantarios:
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AVLAIDNT

Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidn Reglas de validacién
Tipo: * Tipo Campo obligatorio, maximo 8
o caracteres, opcidon que solo
Tramite permite los valores de: Tramite 6
Servicio Servicio.
Denominacién: * Denominacién Campo obligatorio, minimo 5 y

maximo 250 caracteres.

iddiiciad: Modalidad Cam|_oo obligatorio,_ selecciona]r de
) la lista: Presencial, En linea,
Seleccione la modalidad Prege5tién en ”nea' Otro.
Especifique otra modalidad: * Especifique otra Campo obligatorio si el campo
modalidad Modalidad es Otro, minimo 5 vy
maximo 100 caracteres.

Costo: * Costo Campo obligatorio, permite
numeros con dos decimales,
cantidad minima 1, cantidad
maxima 999999999.99.

Comentarios: Comentarios Campo opcional, maximo 4000

caracteres.
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Recursos humanos

Plantilla de personal autorizada

Relacion de personal contratado por
honorarios asimilables al salario, por tiempo

u obra determinada o por lista de raya

Relacion de servidores publicos

comisionados

Tabuladores de sueldos autorizados
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5.1. Plantilla de personal autorizada

Formato con informacién concentrada y global cuyo objetivo es informar al Titular
Entrante el total de las plazas autorizadas, ocupadas y vacantes, asi como el importe
presupuestal de las mismas, de la unidad administrativa que se entrega, asi como
de aquellas que le estan adscritas descargar informacion.

5.1 Plantilla de personal autorizada (informacién concentrada y global)

L= )l= )]
Progresivo:
Prog cédigo del Nombre del puesto Nively NGmero de Ocupadas Vacantes Sueldo bruto mensual Sueldo bruto mensual
E puesto rango plazas individual total
L ] 00001 J0820222 JEFE DE PROYECTO DE 22=2 1 $26,437.00 $25,437.00
W INFORMATICA
Comentar HERMAIS

Déscargar PDF

4

) Corregir )

Buscar

Buscar

5.2. Relacién de personal contratado por honorarios asimilables al salario, por
tiempo u obra determinada o por lista de raya

Formato con informacién concentrada y global, cuyo objetivo es informar del
personal que se encuentra prestando sus servicios por tiempo u obra determinada

y lista de raya en la unidad administrativa que se entrega, asi como el monto
convenido.

5.2 Relacién de personal contratado por honorarios asimilables al salario, por tiempo u obra

e
determinada o por lista de raya (informacién concentrada y global) I

Progresivo: Nombre del puesto: Nombre del servidor publico:
Prog. Nombre del Sueldo bruto Nombre del puestoo  Modalidad de Periodo de Nombre del responsable Comentatios
Comentar personal contratado mensual funciones contratacion contratacién del @rea o supervisor
—_— Del Al
00001 JORGE GARCIA $32,552.30 ANALISTA Tiempo u obra 05/01/2023 30/06/2023 SAMUEL GARCIA PEREZ
GARCIA ESPECIALIZADA,O F determinada
Descargar PDF
Corregir
Buscar
Buscar
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5.3. Relacién de servidores publicos comisionados

Formato con informacién concentrada y global, cuyo objetivo es informar del
personal adscrito a la unidad administrativa objeto de entrega, que se encuentra

comisionado entre unidades administrativas o entre Dependencias, Organos
Desconcentrados y Organismos Auxiliares.

5.3 Relacion de servidores publicos comisionados (informacién concentrada 'y global)

(= [=]~]
Progresivo: Nombre del servidor pablico: Comisionado a:
Prog. Nombre del servidor pablico Unidad de adscripcion Comisionado a Periodo de la comision Oficio de autorizacion Observaciones
Del Al
h : 00001 LUIS GARCIA GARCIA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA PROBOSQUE 01/1/2022 30/n/2022 Qver archivo
Comentar

Déscargar PDF

-

) Corregir '

Buscar

Buscar

5.4. Tabuladores de sueldos autorizados

Formato cuyo objetivo es informar del tabulador de sueldos autorizado para el

Sector Central u Organismo Auxiliar del personal de la unidad administrativa que se
entrega.

I% 5.4 Tabuladores de sueldos autorizados

Agr@gar [ 2] ® H B |
FORMATQ
ESPECIFICO

l Copiar informacién al SISER
Progresivo: Nombre del documento:
Agregar ‘ -
i

” Prog. Nombre del documento

Archivo adjunto Eliminar registros

00001 Tabulador de Sueldos Autorizados para Servidores Pablicos Estatales 2025

Firmar
® |

Comentar

QVver archivo

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion
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Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

5.4 Tabuladores de sueldos autorizados

Nombra dal documento: *

Tabuladores de sueldos outorizados 2024

Archivo adjunto: * (pdr, 20M8) | ver achiva | X Eliminar

Examinar
Guardar “ancelar

Descripcion de los campos a capturar

S amn PuENice« | CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo Descripcidn Reglas de validacién
Nombre del documento: * Nombre del | Campo obligatorio, minimo 5 vy
documento maximo 100 caracteres.
Archivo adjunto: * (pet, 208) Archivo adjunto Campo obligatorio, admite archivo
PDF de hasta 20MB.
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6. Situacion presupuestaria

6.1

6.2

6.5
6.4

Presupuesto anual autorizado a la

dependencia u organismo auxiliar

Estimacidn de ingresos de la

dependencia u organismo auxiliar

Avance presupuestal del ejercicio

Gasto programado por metas de la

unidad ejecutora
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6.1. Presupuesto anual autorizado a la dependencia u organismo auxiliar

Formato con informacién concentrada y global, cuyo objetivo es informar del
presupuesto anual autorizado a la Dependencia, incluyendo a sus Organos
Desconcentrados, u Organismo Auxiliar.

6.1 Presupuesto anual autorizado a la dependencia u organismo auxiliar (informacién concentrada y ‘ =] H H - ‘
global) —

Progresivo: Documento de asignacién y/o modificacién presupuestal:  Fecha del documento:

il Gl

Prog. Documento de asignacién y/o modificacion presupuestal Fecha del documento Archivo adjunto

00001 OFICIO DE PRESUPUESTO COMUNICADO 08/02/2022 Qver archivo

Comentar

Déscargar PDF

-

) Corregir '

Buscar

Buscar

6.2. Estimacién de ingresos de la dependencia u organismo auxiliar

Formato con informacién concentrada y global, cuyo objetivo es informar de las
estimaciones de ingresos de la Dependencia, Organos Desconcentrados u
Organismos Auxiliares durante el ejercicio fiscal en que se realice la entrega y
recepcion.

6.2 Estimacion de ingresos de la dependencia u organismo auxiliar (informacion concentrada y ‘ ) || H - ‘
global) —

Progresivo:

Buscar

Prog. Archivo adjunto Migrar informacion Informacién financiera

) Comentar i 0000 Q¥Ver archivo =

Déscargar PDF

-

) Corregir '

Buscar

Buscar
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6.3. Avance presupuestal del ejercicio

Formato con informacion concentrada y global, cuyo objetivo es informar de los
avances en el ejercicio del presupuesto de egresos de la Dependencia, Organo
Desconcentrado u Organismo Auxiliar durante el ejercicio fiscal en que se realice la
entrega y recepcion.

6.3 Avance presupuestal del ejercicio (informacién concentrada y global)

El formato cuenta con registros de infermacion concentrada y global, clic en el siguiente enlace para & Descargar la informacion

Progresivo:

@ |

m Prog. Presupuesto de egresos autorizado Archivo adjunto

Autorizado Modificado Comprometido Devengado Pagado Por ejercer

Déscargar PDF

No se ha registrado informacién en este apartado

-

) Corregir '

Buscar

Buscar
6.4. Gasto programado por metas de la unidad ejecutora

Formato cuyo objetivo es informar del gasto programado para la ejecucion de las
metas por proyecto y unidad ejecutora, planteadas en el programa anual de la
unidad administrativa sujeta a entrega y recepcion.

I% 6.4 Gasto programado por metas de la unidad ejecutora

FORMATO
ESPECIFICO

re [ s | =

=)

Copiar informacion al SISER ‘

Progresivo: Denominacién del documento:
sorogr

Agregar [(a

Eliminar registros

,’ Prog. Denominacién del documento Archivo adjunto

00001  Informe de Gasto Programado por la Secretaria de Finanzas Estatal 2025 QVer archivo

Firmar
“Comentar

Déscargar PD'F

Buscar

Buscar

Copiar
informacion
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6.4 Gasto programado por metas de la unidad ejecutora

Denominacién del documento: *

Actividades por Proyecto y Unidad Ejecutora Ejercicio 2024

Archivo adjunto: * (pdf, 20ME) | ver creive | X Eliminar

Guardar “ancelon

Descripcion de los campo

s a capturar

Campo

Descripcion Reglas de validacién

Denominaciéon del documento: *

Denominacidn del documento
maximo 300 caracteres.

Campo obligatorio, minimo 5 y

Archivo adjunto: * (pdf, 20mB)

Examinar

Campo obligatorio,
archivo PDF de hasta 20MB.

Archivo adjunto

admite
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7. Situacion financiera

7.1

7.2

7.3

7.4

75

7.6

7.7

7.8

7.9

Reporte de ingresos

Recursos transferidos de origen

federal

Estados financieros

Cuenta publica

Estado de la deuda publica

Situacion de la cartera vencida

Relacion de cuentas bancarias

Relacion de cuentas de inversion

Asignacion de fondo fijo y/o

revolvente

7.10

711

7.12

7.13

714

7.15

7.16

7.17

Integracion del fondo fijo y/o revolvente

Conciliaciones bancarias

Contenido de la(s) caja(s) fuerte(s)

Relacion de valores en custodia

Formas valoradas

Listado de pagos pendientes

Relacion de chequeras en uso.

Arqueo de caja
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7.1 Reporte de ingresos

Su objetivo es informar de los ingresos federales, estatales y propios, estimados,
recaudados y pendientes de recaudar de la Dependencia, Organo Desconcentrado

u Organismo Auxiliar, a partir del inicio del ejercicio fiscal de que se trate, hasta la
fecha del acto de entrega y recepcion.

7.1 Reporte de ingresos ‘ 2

‘ Copiar informacién al SISER ‘

© | e|

FORMATO
ESPECIFICO

Progres'\vo: Concepm:
Agregar

#

Eliminar registro(s)

Prog. Concepto Estimado Recaudado Por recaudar Eliminar registros
Firmar
00001 Recaudacién por servicios de auditoria interna $18,000.00 $10,000.00 $8,000.00
E ‘ 00002 Pago de derechos por uso de via publica $1,250,000.50 $750,000.00 $500,000.50

Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

‘ Copiar informacin al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

71Reporte de ingresos

Concapto: *

Ingresos Estatales, Federales y de Financiamientos

Estimado: *

$194,636.00

Recaudado: *

Por recaudar: *

$39,64085

Guardar “ancek
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Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon Reglas de validacién
Concepto: * Concepto Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.

Estimado: * Estimado Campo obligatorio, permite
numeros con dos decimales,
cantidad minima 1, cantidad
maxima 99999999999.99.

Recaudado: * Recaudado Campo obligatorio, permite
numeros con dos decimales,
cantidad minima 1, cantidad
maxima 99999999999.99.

Por recaudar: * Por recaudar Campo obligatorio, permite
numeros con dos decimales,
cantidad minima 1, cantidad
maxima 99999999999.99.

7.2. Recursos transferidos de origen federal
Formato cuyo objetivo es informar de los recursos de origen federal pendientes de

ejercer por parte de la Dependencia, Organo Desconcentrado u Organismo Auxiliar,
a partir del inicio del ejercicio fiscal hasta la fecha del acto de entrega y recepcion.

7.2 Recursos transferidos de origen federal Agr@gur rd H =] I B

FORMATO
ESPECIFICO

Copiar informacién al SISER
Progresivo Nombre del programa, subprograma o fondo: Acuerdo o convenio:
s
Agregar o
areg ‘ Eliminar registro(s)
Prog. Nombre del Acuerdo o convenio importe autorizado Liberado Ejercido Porejercer  Ejercicioal  Avance  Eliminar
" programa, que fisico- registros
subprograma o pertenece  financiero
fondo el saldo
Firmar
Original Modificado
i 1 $15,000,000.00 $16,500,000.00 $14,000, 00 $I13500,000.00 $3,000,000.00 2025 Q@Ver
E ‘ archivo
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacion al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados
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Ejemplo de llenado

7.2 Recursos transferidos de origen federal

Nombre del programa, subprograma o fondo: *
Fondo de Aportaciones para la infraestructura Social (Fais)
Acuerdo o convenio: *

Ley de Coordinacién Fiscal

Imports autorizado

Importe original: *

MEXICO«

iEl poder de servir!

Importe modificado:

ESTADO DE

‘ $503,468.00 | | $503,468.00

Liberada: * Ejercido: *

‘ $B831,876.00 | 3000

Por ejercer.® Ejercicio al que pertenece el saldo: *
$0.00 2024

Avance fisico-financiero: * (pdf, z20m) | Verarchive | X Eliminar

Guardar Cancela

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Exarminar

Descripcion de los campos a capturar

Campo

Descripcién

Reglas de validacion

Nombre del programa, subprograma
o fondo: *

Nombre del programa,
subprograma o fondo

Campo obligatorio, méaximo 300

caracteres.

Acuerdo o convenio: *

Acuerdo o convenio

Campo obligatorio, maximo 500

caracteres.

Importe original: *

Importe original

Campo obligatorio, permite numeros
con dos decimales, cantidad minima O,
cantidad maxima 99999999999.99.

Importe medificado:

Importe modificado

Campo obligatorio, permite numeros
con dos decimales, cantidad minima O,
cantidad maxima 99999999999.99.

Liberado: * Liberado Campo obligatorio, permite numeros
con dos decimales, cantidad minima O,
cantidad maxima 99999999999.99.

Ejercido: * Ejercido Campo obligatorio, permite numeros

con dos decimales, cantidad minima O,
cantidad maxima 99999999999.99.

Por ejercer: *

Por ejercer

Campo obligatorio, permite numeros
con dos decimales, cantidad minima O,
cantidad maxima 99999999999.99.

Ejercicio al que pertenece el saldo: *

Ejercicio al que
pertenece el saldo

Campo obligatorio, permite numeros,
numero minimo 2010, numero maximo
2060.

Avance fisico-financiero: * (pdf, 20MB)

Examinar

Avance fisico-
financiero

Campo obligatorio, admite archivo PDF
de hasta 20MB.
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7.3. Estados financieros

Formato cuyo objetivo es informar la situacion financiera, presupuestaria y
programatica que guarda la Administraciéon Publica del Sector Central, asi como de
los Organismos Auxiliares.

7.3 Estados financieros Agregar

Copiar informacion al SISER

Progresivo: Estados financieros: *

Agregar ;
greg Eliminar registro(s)
Prog Estados Periodo a reportar Archivo Comentarios Eliminar
f’ financieros adjunto registros
Del Al
Firmar 00001 Estado de 01/04/2025 30/06/2025  Xver nte Estado de Situacion Financiera corresponde al segundo trimestre del ejercicio fiscal 20 n
situacion archivo 0 de junio de 2025. En este documento se detallan los activos, pasi y el patrimonio de la entidad,
financiera conforme a las Normas de Inforry n Financiera Gubernamental vigente: ntan cifras
parativas con el trimestre an las principales variaciones ob: das en las cuentas
B ccion de Finanza ado por el érea de control interno, en
cumplimiento con la normativa aplicable y las disposiciones de | retaria de Hacienda,
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER
Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

7.3 Estados financieros

Estado financiero: *

Exarninar

Pariodo a reportar

Del:* Ak

30/09/2024

Comentarios:

Guardar ncelor
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Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Reglas de validacion

Estado financiero: * Estado financiero

Seleccione el estado financiero

Archivo adjunto: * (pdf, 20M8) Archivo adjunto
Periodo a reportar Periodo a reportar
Del: * Del
dd/mm/acac®
Al: Periodo a reportar
Al

dd/mm/acac®

Comentarios: Comentarios

Campo obligatorio, seleccionar de la
lista:

Estados de situacion financiera,
Estados de actividades,

Estados de variacion en la Hacienda
Publica,

Estado analitico del activo,

Estado analitico de la deuda y otros
pasivos,

Estado de cambios en la situacion
financiera,

Estado de flujos de efectivo,

Estado analitico de ingresos,

Estado analitico del ejercicio del
presupuesto de egresos,

Gasto por categoria programatica y
Estados financieros dictaminados.

Campo obligatorio, admite archivo
PDF de hasta 20MB.

Campo obligatorio, formato fecha.

Campo opcional, formato fecha debe
ser una fecha posterior al campo Del,
puede seleccionar fechas que se
encuentren hasta cinco aflos después
de la fecha actual.

Campo opcional, maximo 4000
caracteres.
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7.4. Cuenta publica

Formato cuyo objetivo es informar del ejercicio del gasto publico realizado por la
administraciéon publica estatal durante el uUltimo ejercicio fiscal.

I% 7.4 Cuenta piblica o [ » ‘ =) B
FORMATO
ESPECIFICO Copiar informacion ol SISER ‘

Progresivo: Cuenta pablica del ejercicio
s

Agregar

Eliminar registro(s)

', Prog. Cuenta pblica del ejercicio Direccién url Eliminar registros

. 00001 2018 https://contralotiaejemplo.gob/multas2023
Firmar

® |
“Comentar

Déscargar PD'F

Buscar

Buscar

Copiar informacion al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

7.4 Cuenta plblica

Cuenta plblica del ajercicio: *

2023

Diraccion url: *

| https:/{transparenciafiscal.edomex.gob.mx/CP2021-A

Guardar Cancel

Descripcidn de los campos a capturar

Campo Descripcion Reglas de validacién
Cuenta publica del Cuenta publica del ejercicio Campo obligatorio, numero
ejercicio: * minimo 2010, ndmero maximo

afno actual (2025).

Direccién url: * Direccidn url Campo obligatorio, permite un
formato de direccion
electrénica, maximo 1000
caracteres.
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7.5. Estado de la deuda publica

Formato cuyo objetivo es informar de las obligaciones de pago que constituyen
Deuda Publica a cargo del Gobierno del Estado de México o del Organismo Auxiliar
gue se entrega.

AR Agregar
7.5 Estado de la deuda publica
Progresivo: Documento de compromiso de deuda Destino de la deuda
raroger
Agregar )
greg ‘ Eliminar tro(s)
Prog. Documento de Destino de la deuda Plazo Importe totalde  Importe de la Garantia Archivo  Eliminar
f’ compromiso de la obligacién deuda ala adjunto  registros
deuda contraida fechadela
entrega
Firmar ) ooon ; )
00001 Contrato de El financiamiento se destind a la modernizacion del 15 $15,001 .00 $13,550, 0 Participaciol ederales del Qver
crédito 2023 sistema de alumbrad o municipal afos Fondo General de Particit s archivo

045 firmado con  incluyendo la adqui e instalacion de (Ramo conforme al contra
B Bancomer luminarias LED de alta eficiencia energética en firmado con la institucién
zonas urbanas y rurales del municipio. Esta accién financiera, autorizado por el

(N forma parte del Plan Municipal de Desarrolio 2023 Congreso del Estado mediante
Comentar 2 guridad pablica, reducir

el consumo energeético y los costos operativos del

municipio.

6y busca mejorar la

ublicado el 15 de marzo

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

7.5 Estado de la deuda pablica

Documento de compromiso de deuda:

Destino de la deuda: *

crédito simple BANBRAS

Financiar c: de

e de 21

inversiones y acciones para atencién de la poblacicnes afectada por el sismo del 19

de septi

Importa de la deuda a la fecha da la entrega: *

$133,415.00

Garantia: *

FAFEF

Archivo adjunto: * (pdf, 20M5) % Eliminar

Exarminar
uardar Caneale
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Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcidon

Reglas de validacion

Documento de compromiso de
deuda: *

Documento de compromiso de
deuda

Campo obligatorio, maximo

100 caracteres.

Destino de la deuda: *

Destino de la deuda

Campo obligatorio, minimo 5 y
maximo 2000 caracteres.

Plazo: *

Plazo

Campo obligatorio, minimo 1y
maximo 50 caracteres.

Importe total de la obligacion
contraida: *

Importe total de la obligacion
contraida

Campo obligatorio, permite
numeros con dos decimales,
cantidad minima 1, cantidad
maxima 999999999999.99.

Importe de la deuda a la fecha de la
entrega: *

Importe de la deuda a la fecha
de la entrega

Campo obligatorio, permite
numeros con dos decimales,
cantidad minima 1, cantidad
maxima 999999999999.99.

Garantia: *

Garantia

Campo obligatorio, minimo 5 y
maximo 2000 caracteres.

Archivo adjunto: * (pdf, 20mB)

Examinar

Archivo adjunto

Campo obligatorio, admite
archivo PDF de hasta 20MB.
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7.6. Situacion de la cartera vencida

Formato cuyo objetivo es informar de la situaciéon que guarda la cartera vencida de
los Fideicomisos, Fondos, Proyectos y Programas de las Dependencias vy
Organismos Auxiliares.

7.6 Situacién de la cartera vencida Agregar 4 ‘ & l B

Copiar informaci6n al SISER ‘

Progresivo: Fondo, fideicomiso, programa o proyecto: Ejercicio presupuestal:
s
Agregar [7
Prog Fondo, fideicomiso, programa o Monto Ejercicio Origende  Porcentaje de Acciones implementadas Comentarios Eliminar
" proyecto vencido presupuestal los deudores que para la recuperacion registros
recursos firmaron
documento
Firmar — 555 :
00001 Programa de Apoyoala $25500,000.00 2023 Federal y 85% Notificacién a deudores, Se ha previsto un
Admi /aen Estatal c nios de pago, seguimiento mensual y
ales, destinado a uimiento administr reportes trimestrale:
control interno de ndientes.
) o
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

T Copiar informacién al SISER
Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

7.6 Situacién de la cartera vencida

Fondo, fidsicomiso, programa o proyecto:

SUBSIDIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

Monto vencido: *

$0.00

Ejercicio presupuestal
2024

Origen de los recursos: *

Federal

Estatal
Municipal
Porcentaje de deudores que firmaron documento: *

Acciones implementadas para la recuparacion: *

SE GESTIONA ANTE LA CAJA GENERAL DE TESORERIA DEL GEM

Comentarios:

EL IMPORTE AUTORIZADO POR EL GEM AL 31 DE DICIEMBRE 2024, SE HA COBRY

O DE MANERA TOTAL

SR
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Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo Descripcidon Reglas de validacién

Fondo, fideicomiso, programa o Fondo, fideicomiso, Campo obligatorio, maximo
proyecto: * programa o proyecto 500 caracteres.

Monto vencido: * Monto vencido Campo obligatorio, permite

numeros con dos decimales,
cantidad minima 1, cantidad
maxima 999999999999.99.

Florcicio bresupuestal:® Ejercicio presupuestal Campo obligatorio, permite

! presup : numeros  enteros, minimo
2000.

Origen de los recursos: * Origen de los recursos Campo obligatorio, permite
seleccionar varios valores:

Federal
Estatal

Municipal

Federal, Estatal y Municipal.

Porcentaje de deudores que
firmaron documento: *

Porcentaje de deudores
que firmaron
documento

Campo obligatorio, permite
numeros, cantidad minima O,
cantidad maxima 100.

Acciones implementadas para la
recuperacion: *

Acciones
implementadas para la
recuperacion

Campo obligatorio, maximo

500 caracteres.

Comentarios:

Comentarios

Campo opcional, maximo 4000
caracteres.
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7.7. Relacién de cuentas bancarias
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CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Formato cuyo objetivo es informar de las cuentas bancarias que se tienen en
operacion y los bancos a que corresponden, folio del Ultimo cheque expedido, y en
Su caso, si se cuenta con token o llave digital bancaria para acceso a la banca

electrdénica.

I% 7.7 Relacién de cuentas bancarias

FORMATQ
ESPECIFICO

Progresivo:

Agregar Tipo de cuenta:

s

Méxi

Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

7.7 Relacién de cuentas bancarias

Institucién bancaria: *

BANORTE

NGmero de cuenta: *

Firmar Prog. Instituciéon bancaria

E ‘ 00001  Banco Nacional de
i

Namero de cuenta:

Responsable del manejo de la cuenta:

Tipo de cuenta Numero de token o llave
digital bancaria

Cuenta corriente TKN-987654321-XY-2025

empresarial

Tipo de cuenta: *

| 01535236474

‘ PRODUCTIVA
Namero de token o llave digital bancaria:
| 36743y 43667 ‘
Saldos
Contables: * Bancarios: *
$92,094.93 $92994.93

Responsable del manejo de la cuanta: *

| FRANCISCO ROSAS PEREZ

Guardar Jance

Agregar IERERER
Copiar informacin al SISER ‘

Buscar

[ Eliminar registr

Saldos Responsable del Eliminar

manejo de la registros
Bancarios cuenta

$1500,000.00  $1,495,000.00  Lic
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Campo Descripcidn Reglas de validacién

Institucién bancaria: * Institucion bancaria Campo obligatorio, maximo
200 caracteres.

NGmero de cuenta: * NuUmero de cuenta Campo obligatorio, maximo 50
caracteres.

Tipo de cuenta: * Tipo de cuenta Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.

Namero de token o llave digital NUumero de token o | Campo obligatorio, maximo

bancaria: Ilave digital bancaria 250 caracteres.

Contables: * Contables Campo obligatorio, permite
numeros con dos decimales,
cantidad minima O, cantidad
maxima 999999999999.99.

Bancarios: * Bancarios Campo obligatorio, permite
numeros con dos decimales,
cantidad minima O, cantidad
maxima 999999999999.99.

Responsable del manejo de la Responsable del | Campo obligatorio, maximo

cuenta: * manejo de la cuenta 300 caracteres.

7.8. Relacidén de cuentas de inversidn

Formato cuyo objetivo es informar de los contratos de inversidon suscritos, la
institucion financiera, el tipo de inversioén, sus vencimientos y el tipo de rendimiento.

7.8 Relacién de cuentas de inversion

FORMATQ
ESPECIFICO

Progresivo: Institucién bancaria Namero de contrato:
Agregar
Agregar
Prog. Institucion Inversiones
”» bancaria
Namero de Plazo Fecha de Importe ($) Tasa (%)
contrato vencimiento
Firmar 00001 Banco del CNTR-2025 24 meses 29/09/2027 $500,000.00 850%
" Ahorro Nacional 0458
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

e [ P) ERIE
Copiar informacion al SISER
‘ Eliminar registro(s)
Pago de intereses Eliminar
o registros
Importe de Mensual Al vencimiento

intereses ($)

$42,500.00 X
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Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

7.8 Relacién de cuentas de inversién

Institucién bancaria: *

Al cierre de este periodo no se cuenta con cuentas de inversion
Namero da contrato: *

Sin numero
Fecha de vencimiento: *

30/ 06 /2025 [
Importe: *

$100

Importa de interases: *

$100

Pago de intereses: *
Mensual

Al vencimiento

ESTADO DE

MEXICO«

{El poder de servir!

Plazo: *

Tasa:*

0J0%

Descripcidn de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcion

Reglas de validacién

Institucién bancaria: *

Institucidn bancaria

Campo obligatorio, maximo
200 caracteres.

Namero de contrato: *

Numero de contrato

Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.

Plazo: *

Plazo

Campo obligatorio, maximo 15
caracteres.

Fecha de vencimiento: *

Fecha de vencimiento

Campo obligatorio, formato
fecha.

dd/mm/aaaa

Importe: * Importe Campo obligatorio, permite
numeros con dos decimales,
cantidad minima 1, cantidad
maxima 999999999.99.

Tasa: * Tasa Campo obligatorio, permite

numeros con dos decimales,
cantidad minima 0.1, cantidad
maxima 99.99.

Importe de intereses: *

Importe de intereses

Campo obligatorio, permite
numeros con dos decimales,
cantidad minima 1, cantidad
maxima 999999999.99.
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Pago de intereses: * Pago de intereses Campo obligatorio, maximo 1
caracteres, solo permite los
Mensual valores: Mensual y Al
Al vencimiento vencimiento.

7.9. Asignacién de fondo fijo y/o revolvente

Formato cuyo objetivo es informar del (los) fondo(s) fijo(s) y/o revolvente(s)
otorgado(s) a la Dependencia, Organo Desconcentrado u Organismo Auxiliar.

7.9 Asignacién de fondo fijo y/o revolvente Agregar ‘ e =)

=)

‘ Copiar informacion al SISER

Progresivo: Responsable del manejo del fondo fijo y/o revolvente Namero de oficio de asignacién:
s

Agregar

l Eliminar registro(s)

Prog. Responsable del manejo del fondo fijo y/o revolvente Namero de oficio de asignacién Documento  Eliminar registros

00001 Maria del Carmen Rodriguez Lopez, Jefa del Departamento de Recursos Materiales OFICIO/DRM/045/2025 Ver archivo

Firmar
“Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacion al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

7.9 Asignacién de fondo fijo y/o revolvente

Responsable del manejo del fondo fijo y/o revolvente: *

BRENDA SANCHEZ|CHAVEZ

NGmero da oficio de asignacién: *

228C0601030100L/005/2024

Documento: * (pdf, 20ME)

Exarninar
Guardar “ancelal
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Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidn Reglas de validacién
Responsable del manejo del fondo Responsable del manejo | Campo obligatorio, maximo 150
fijo y/o revolvente: * del fondo fijo y/o | caracteres.
revolvente
Namero de oficio de asignacién: * Numero de oficio de | Campo obligatorio, maximo 150
asignacion caracteres.
Documento: * (pdf, 20M8) Documento Campo obligatorio, admite
archivo PDF de hasta 20MB, el
m nombre del archivo no debe tener
mas de 100 caracteres.

7.10. Integracién del fondo fijo y/o revolvente

Formato cuyo objetivo es registrar el importe del fondo fijo y/o revolvente
destinado a ejercerse durante el ejercicio que corresponda, para atender las
necesidades de la unidad administrativa, tanto en documentos como dinero en
efectivo.

I% 7.10 Integracién del fondo fijo y/o revolvente

FORMATQ
ESPECIFICO
Progresivo: Namero de oficio de autorizacién: Fecha oficio
', mm/dd/yyyy a Euscur
Firmar Prog. Oficio de Fecha de Importe Saldo en bancos y Saldos Saldos Importe en Importe  Cuentas Reembolsos en Eliminar
autorizacion oficio asignado reembolsos en tramite provisionales otros efectivo total bancarias tramite registros
B ‘ 00001 OF-DAF-2023-045 11/10/2024 $5,000,000.00 $850,000.00 $0.00 $45,00000  $120,00000 $6,015,000.00 & «
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados
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Ejemplo de llenado

7.0 Integracién del fondo fijo y/o revolvente

NOmaers de oficio de auterizocibr *

ESTADO DE

MEXICO«

{El poder de servir!

Fecha de oficio: *

10/ 01/2028

Nambre y carge del responsable:

BRENDA

Importe atignade: *

Saldo en bancos y reembolsos en tramite: *

Relocion saldo en bancos y reembolsos en tramite: * {pdt, 20uE]

[oooene]

Provisionales: *

Relocion provisionales: * (aer, 20k

Otros: *

$0.00

Relocion otros: (pdt, 20w

Importe en elective: *

&

Importe totak *

Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcién

Reglas de validacién

Ndmero de oficio de autorizacion: *

Numero de oficio de
autorizacion

Campo obligatorio, maximo 40

caracteres.

Fecha de oficio: *

dd/mm/acaa

Fecha de oficio

Campo obligatorio, formato fecha,
debe estar dentro de los ultimos 5
afos y no ser posterior al dia actual.

Nombre y cargo del responsable: *

Nombre y cargo del
responsable

Campo obligatorio, maximo 500
caracteres.

Importe asignado: *

Importe asignado

Campo obligatorio, debe ser un
nimero entre 1y 999,999,999.99.
No puede ser cero ni negativo.

Saldo en bancos y
reembolsos en tramite

Campo obligatorio, debe ser un
nimero entre O y 999,999,999.99.
Puede ser cero, pero no negativo.

74




=, GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

MEXICO«

{El poder de servir!

ESTADO DE

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Saldo en bancos y reembolsos en
trGmite: *

Relacién saldo en bancos y reembolsos
en tramite: * (pdf, 20mB)

Examinar

Relacién saldo en
bancos y reembolsos
en tramite

Campo obligatorio, admite archivo
PDF de hasta 20MB, el nombre del
archivo no debe tener mas de 100
caracteres.

Provisionales: *

Provisionales

Campo obligatorio, debe ser un
ndimero entre O y 999,999,999.99.
Puede ser cero, pero no negativo.

Relacion provisionales: * (pdf, 20MmB)

Examinar

Relacién provisionales

Campo obligatorio, admite archivo
PDF de hasta 20MB, el nombre del
archivo no debe tener mas de 100
caracteres.

Otros: *

Otros

Campo obligatorio, debe ser un
ndmero entre O y 999,999,999.99.
Puede ser cero, pero no negativo.

Relacién otros: (pdf, 20MB)

Examinar

Relacién otros

Campo obligatorio, admite archivo
PDF de hasta 20MB, el nombre del
archivo no debe tener mas de 100
caracteres.

Importe en efectivo: *

Importe en efectivo

Campo obligatorio, debe ser un
ndmero entre O y 999,999,999.99.
Puede ser cero, pero no negativo.

Importe total: *

Importe total

Campo obligatorio, debe ser un
ndmero entre 1y 999,999,999.99.
No puede ser cero ni negativo.

Diferencia: *

Diferencia

Campo obligatorio, debe ser un
ndimero entre O y 999,999,999.99.
Puede ser cero, pero no negativo.

Dependencia, organismo auxiliar u
organo desconcentrado: *

Dependencia,
organismo auxiliar u
organo
desconcentrado

Campo obligatorio, maximo 200
caracteres.

Ejemplo de llenado (7.10 Detalle cuentas bancarias)

7.10 Integracién del fondo fijo y/o revolvente - detalle cuentas bancarias

Cuenta nimero: *

[ 789012345678908885

Banco: *

[ BAMORTE

Al dia: *

[ 12/08/2024

Saldo: *

[ $3,250,000d

2)
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Descripcion de los campos a capturar (7.10 Detalle cuentas bancarias)

Campo

Descripcién

Reglas de validacion

Cuenta ndmero: *

Cuenta nimero

Campo obligatorio, maximo 40
caracteres.

Cuenta nimero: * Banco Campo obligatorio, maximo 100
caracteres.
Al dia: * Al dia Campo obligatorio, formato fecha, puede
estar dentro de los ultimos 5 afios y no ser
mm/dd/yyyy posterior al dia actual.
saldo: * Saldo Campo obligatorio, debe ser un numero

entre 1y 999,999,999.99.
No puede ser cero ni negativo.

Ejemplo de llenado (7.10 Detalle reembolsos en tramite) Nl

7.0 Integracién del fondo fijo y/o revolvente - detalle reembolsos en tramite

Fecha: *

[ 03/01/2025

|

Namero: *

l MOV-2025-045-A

Periodo: *

i Segundo Trimestre 2025

Importe: *

$1,250,000.00

SR

Descripcion de los campos a capturar (7.10 Detalle reembolsos en tramite)

Campo Descripcién Reglas de validacién
Fecha: * Fecha Campo obligatorio, formato fecha,
puede estar dentro de los ultimos 5
mm/dd/yyyy afos y no ser posterior al dia actual.
NGmero: * NuUmero Campo obligatorio, maximo 25
caracteres.
Periodo: * Periodo Campo obligatorio, maximo 50
caracteres.
Importe Campo obligatorio, debe ser un
Importe: * nimero entre 1y 999,999,999.99.
No puede ser cero ni negativo.
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7.11. Conciliaciones bancarias

Formato cuyo objetivo es conciliar los saldos contables y bancarios de las cuentas

contratadas por las dependencias, organismos auxiliares u

organos
desconcentrados.

7.1 Conciliaciones bancarias

Agragar l v )

l Copiar informacion al SISER ‘

Progresivo: Cuenta ntimero: Tipo: * Banco:

Agregar ‘ Eliminar registro(s) ‘

Prog. Cuenta  Tipo Banco Saldo segan Cargos segan Abonos segin Abonos registrados  Cargos registrados  Saldo segan  Eliminar

’, namero banco al registros contables  registros contables por el banco no por el banco no registros al registros

no considerados por no considerados por considerados en considerados en
el banco elbanco registros contables registros contables
Firmar
00001 CT-CHQ- Cheques Banco $12,500.00 $4,500.00 $3,000.75
— 2025A Nacional $2,35464950
de México
B SA
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER
Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados
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Ejemplo de llenado

7.1 Conciliaciones bancarias

Cuenta nGmero: *

1

00

Banco: *

Banorte

saldo segan banco al: *

30/06/2025 = $92894.9,

Mas:

ESTADO DE

MEXICO«

{El poder de servir!

Tipo: *

Cargos segan registros contables no considerados por el bance:

$0.00

Menos:

Abonos segin registros contablas no considerados por el banco:

$41.56

Mas:

Abonos registrados por el banco no censiderades en registros contables:

| 3000

Menos:

cargos registrados por el banco no considerados en ragistros contables:

Saldo segn registros al: *

30/06/2025

Guardar ancelo:

Descripcidn de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcion

Reglas de validacién

Cuenta namero: *

Cuenta numero

Campo obligatorio, maximo 20
caracteres.

Tipo: * Tipo Campo obligatorio. Seleccionar
de la lista: Cheques, Maestra,

Seleccione el tipo de cuenta Cuenta Unica y Otra

Banco: * Banco Campo obligatorio, maximo 100

caracteres.

Saldo segun banco al: *

dd/mm/acac@

Saldo segun banco al:

Campo obligatorio, debe ser un
numero entre 1y 999,999,999.99.
No puede ser cero ni negativo.

Mas:
Cargos segun registros contables no
considerados por el banco:

Cargos segun registros

contables no
considerados por el
banco

Campo opcional, si se llena, debe
ser un numero entre 1 y
9,999,999,999.99.

No puede ser cero ni negativo.

Menos:

Abonos segln registros contables no
considerados por el banco:

Abonos seguln registros

contables no
considerados por el
banco

Campo opcional, si se llena, debe
ser un numero entre 1 vy
9,999,999,999.99.

No puede ser cero ni negativo.

Mdas:
Abonos registrados por el banco no
considerados en registros contables:

Abonos registrados por
el banco no
considerados en
registros contables

Campo opcional, si se llena, debe
ser un numero entre 1 y
9,999,999,999.99.

No puede ser cero ni negativo.
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Menos: Cargos registrados por | Campo opcional, si se llena, debe
S el banco no | ser un numero entre 1 vy

Cargos registrados por el banco no considerados en | 9,999,999,999.99.

considerados en registros contables: registros contables No puede ser cero ni negativo.
saldo segin registros Saldo segun registros al | Campo obligatorio, formato
dd/mm/ fecha, debe estar dentro de los
mmiaaacs ultimos 5 afios y no ser posterior
al dia actual.

7.12. Contenido de la(s) caja(s) fuerte(s)

Formato cuyo objetivo es informar de los documentos y valores que se encuentran
en la caja fuerte bajo resguardo de la persona que entrega.

@ 7.12 Contenido de la(s) caja(s) fuerte(s) Agregar ‘ » =} B ‘

FORMATO
ESPECIFICO l Copiar informacién al SISER

Nota: La combinacién de la(s) caja(s) fuerte(s) debera(n) ser entregada(s) en sobre cerrado a la persona que recibe.
Agregar

Agregar Progresivo: Numero de inventario: Marca

Eliminar registro(s)

Firmar Prog. Namero de inventario Marca Contenido Eliminar
registros

E ‘ 00001 123456789 HP ProBook 450 G9

Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

7.12 Contenido de la(s) caja(s) fuerte(s)

Numero de inventario: *

Marca: *

PROLAM

L
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Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon Reglas de validacién

Numere de inventario: * Numero de inventario Campo obligatorio, numero
entero (sin decimales) y no
mayor a 999,999,999,999.

Marca: * Marca Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.

Ejemplo de llenado (7.12 Contenido) I

7.2 Contenido de la(s) caja(s) fuerte(s)

Descripcién: *

Equipo de céomputo portdtil HP ProBook 450 G9 asignado bajo el programa 00001, con nimero de inventario 123456789. Cuenta con procesador Intel Core i5, 16GB de RAM, disco SSD

de 512GB, pantalla de 15.6", y sistema operativo Windows 11 Pro. Asighado para actividades administrativas.

Archivo adjunto: * (pdf, 20MB)
FichaTecnica_HP_ProBook_450_G9.pdf

Comentarios:

conforme al inventario institucional. El documento adjunto contiene la ficha técnica y especificaciones del fabricante.

Este equipo fue adquirido en el ejercicio fiscal 2024 y actualmente se encuentra en uso en el drea de Planeacion Estratégica. Se mantiene en buen estado y bajo resguardo ‘

canesiar

Descripcion de campos a capturar (7.12 Contenido)

Campo Descripcion Reglas de validacién
Descripcién: * Descripciéon Campo obligatorio, maximo
500 caracteres.

Archivo adjunto: * (pdf, 20M8) Archivo adjunto Campo obligatorio, admite
archivo PDF de hasta 20MB,
el nombre del archivo no debe
tener mas de 100 caracteres.
Comentarios: Comentarios Campo opcional, maximo 2000
caracteres.
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7.13. Relaciédn de valores en custodia

Formato cuyo objetivo es informar de la relacién de valores en custodia de la unidad
administrativa que se entrega, asi como el tipo y caracteristicas de los valores.

7.13 Relacién de valores en custodia T — ‘ » H 2 H B ‘
Copiar informacién al SISER ‘

Progresivo: Tipo de valor: Emisor. Namero de folio Beneficiario:

Agregar

Agregar

Prog Tipo de Emisor No. de Fecha de Fecha de Valor Beneficiario Comentarios Eliminar
', valor folio emisién vencimiento nominal registros

Firmar
® |

Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

7.13 Relacién de valores en custodia

Tipo de valor: *

VALES DE PAPEL Y RECARGAS DE COMBUSTIBLE

Emisor

Efectivale S.da RL de C.V.

Namaro de folio: *

VARIOS

Fecha de emision: *

Fecha de vencimiento: *

31/12/ 2025

Valor nominal: *

$50.00

Baneficiario: *

SERVIDORES PUBLICOS ¥ DOCENTES

Comentarios:

Guardar Cance
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Campo

Descripcién

Reglas de validacion

Tipo de valor: *

Tipo de valor

Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.

Emisor:

Emisor

Campo opcional, maximo 200
caracteres.

Numero de folio: *

Numero de folio

Campo obligatorio, maximo 15
caracteres.

Fecha de emision: *

Fecha de emision

Campo obligatorio, formato
fecha, no debe ser posterior al

dd/mm/aaaa dia actual.
Fecha de vencimiento: * Fecha de Campo obligatorio, formato
vencimiento fecha, debe ser igual o
dd/mm/aaca posterior a la fecha de emision.

Valor nominal: *

Valor nominal

Campo obligatorio, debe ser un
numero entre 1 Y
999,999,999.99.

No puede ser cero ni negativo.

Beneficiario: *

Beneficiario

Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.

Comentarios:

Comentarios

Campo opcional, maximo 2000
caracteres

7.14. Formas valoradas

Formato cuyo objetivo es informar sobre las formas valoradas que se utilizan en la
operacion de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Organismo Auxiliares.

E

FORMATO
ESPECIFICO

Agregar

7

Firmar
“Comentar

Déscargar PD'F

7.14 Formas valoradas

Agregar l v =] B

Copiar informacion al SISER

Nota: Los documentos que amparan la presente relacion deberdn entregarse fisicamente, y detallarse en este formato, con independencia de su registro en cualquier otro.

Progresivo: Forma valorada:
Eliminar registro(s)
Prog. Forma valorada Foliado (Si/No) Cantidad Ultimo folio utilizado Folios sin utilizar Eliminar registros
Del - Al
00001 Talonario de recibos oficiales s 250 FOL-150 FOL-200 - FOL-250
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Buscar

Buscar

Copiar informacion al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

7.1 Formas valoradas

Forma valorada: *

VALES DE PAPEL (COMBUSTIBLE) $50.00

Cantidad de formas valoradas: *

181

Foliado: *
Qs
No
Ultime folio utilizada: *
80325-1
Folios no utilizados:
Dek:*

90325-1

Guardar “ancelar

ESTADO DE

MEXICO«

iEl poder de servir!

Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcidon

Reglas de validacion

Forma valorada: *

Forma valorada

Campo obligatorio, maximo 50
caracteres.

Cantidad de formas
valoradas: *

Cantidad de formas valoradas

Campo obligatorio, debe ser
un nimero entero (sin
decimales) y no mayor a
99,999.

Foliado: *
Si
No

Foliado

Campo obligatorio, seleccionar
la opcion: Si/No.

Ultimo folio utilizado: *

Ultimo folio utilizado

Campo obligatorio, si el campo
Foliado es “Si”, permite
captura, maximo 15 caracteres.

Folios no utilizados:

Del: *

Folios no utilizados
Del

Campo obligatorio, maximo 15
caracteres.
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Al: *

Folios no utilizados
Al

Campo obligatorio, maximo 15
caracteres.

7.15. Listado de pagos pendientes

Formato cuyo objetivo es informar de los pagos pendientes programados, |los
cuales deben contar con la documentacidn soporte correspondiente.

7.15 Listado de pagos pendientes

FORMATQ
ESPECIFICO

] l B
Copiar informacién ol SISER ‘
Progresivo: Concepto: Banco:
rereger
Agregar O
greg [ Eliminar registro(s) ‘
[ | Prog. Fecha Beneficiario Concepto Importe cédigo NGmero Banco Cuenta Eliminar
', presupuestal de registros
cheque
. 00001 19/08/2025 Constructora $1587,500.75 CP-INV-2025-  CHQ Banco 01234567890123456789
Firmar tos del Valle 001 Nacional de
i ) SA.de CV. México SA
Comentar

Agregar Ve

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados
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Ejemplo de llenado

7.6 Listado de pagos pendientes

Fecha

13/ 082025

Beneficiario: *

JORGE SANCHEZ BELTRAN

Concepto: *

CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE DESARROLLO LOGISTICO.

Importe: *

$77,236.81

Cédigo presupuestat: *

3821

Namero de cheque: *

NA

Banco: *

BANORTE

Cuenta:*

Guardar Cancelas

ESTADO DE

MEXICO«

iEl poder de servir!

Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo Descripcidn Reglas de validacién

Fecha: Fecha Campo obligatorio, formato
fecha, permite cualquier rango

dd/mm/aaaa de fecha.

Beneficiario: * Beneficiario Campo obligatorio, maximo
150 caracteres.

Concepto: * Concepto Campo obligatorio, maximo
400 caracteres.

Importe: * Importe Campo obligatorio, debe ser un
numero entre 1 y
99,999,999,999.99.

No puede ser cero ni negativo.
cédigo presupuestal: * Cddigo Campo obligatorio, maximo
presupuestal 100 caracteres.

Namero de cheque: *

Numero de cheque

Campo obligatorio maximo 100
caracteres.

Banco: * Banco Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.
Cuenta: * Cuenta Campo obligatorio, maximo 50

caracteres.
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7.16. Relacién de chequeras en uso
Formato cuyo objetivo es informar respecto del nimero de cheques utilizados y por

utilizar con los que cuenta la Dependencia u Organismo, detallando los nimeros de
cuenta que se tienen en operacidn y los bancos a que corresponden.

I% 7.16 Relacion de chequeras en uso Agregar

E;t'l,lg:lli:'lrgn Copiar informacién al SISER

Nota: Los documentos que amparan la presente relacién deberdn entregarse fisicamente.
Agregar
Agregar Progresivo: Institucién bancaria Namero de cuenta: Tipa chedusie

S,

‘ Eliminar registro(s)

7

Firmar Prog Institucién bancaria Numero de cuenta Tipo de chequera  Folios de la chequera Utilizados Por utilizar Eliminar registros
Del Al Del Al Del Al
B ‘ 00001 Banco Nacional de México SA.  01234567890123456789  Norma 00000001 00000500  00C

Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

7.16 Relacion de chequeras en uso

Institucién bancaria: *

BANORTE

Namero de cuanta: *

‘ 22355743363

Tipo chequera: *

@ norma

Con poliza

Folios ds la chequera

Del: * A
utilizados
Del: * Al
306
Por utilizar
Del: * Ak
1307 370

Guardar
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Descripcion de los campos a capturar

Campo

Descripcidon

Reglas de validacion

Institucion bancaria: *

Institucidn bancaria

Campo obligatorio, maximo
200 caracteres.

Ndmero de cuenta: *

Numero de cuenta

Campo obligatorio, maximo 20
caracteres.

Tipo chequera: *
Normal

Con poliza

Tipo chequera

Campo obligatorio, seleccionar
valor:

o Normal

o Con pdliza.

Folios de la chequera

Folios de la chequera
Del

Campo obligatorio, maximo 8
caracteres.

Del: *

Al Folios de la chequera Campo opcional, maximo 8
Al caracteres.

Utilizados Utilizados Campo obligatorio, maximo 8

Del: * Del caracteres.

A Utilizados Campo opcional, maximo 8
Al caracteres.

Por utilizar Por utilizar Campo obligatorio, maximo 8

Del: * Del caracteres.

Al Por utilizar Campo opcional, maximo 8
Al caracteres.
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7.17. Arqueo de caja

Formato cuyo objetivo es verificar mediante arqueo el importe asignado al fondo
revolvente con el (los) que cuentan las dependencias, érganos desconcentrados u
organismos auxiliares a la fecha de entrega y recepcion.

I% 7.7 Arqueo de caja p— | » H 2 H B |
FORMATOQ
ESPECIFICO Copiar informacion al SISER |

Eliminar registro(s) ‘
Agregar ‘

Agregar Responsable Fechade Hora Horade Importe Importe Imperte Importe Importe Importe Diferencia Relacion Otros Eliminar
arqueo de termino a en en en en total de comprobantes registros
inicio contar billetes monedas cheques otros arqueado cheques
546546546  31/07/2025 10:30 1:30 $10.00 $40.00 $10.00 $0.00 $0.00 $50.00 $-40.00 m =
Firmar
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados
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Ejemplo de llenado

717 Arqueo de caja

Arqueo de los recursos bajo el resguardo de:

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

ANDREA BERNAL GOMEZ (RESPONSABLE DE CAJA)

Practicado el dia: *

06/12/2024 =
Iniciando a las: * Concluido a las: *
04:00 pm. 04:20 pm

Importe a contar:

$2,420.00

Importe contado

@ Billotes
Cantidad valor nominal importe
2 $500.00 $1,000.

© Meneda fraccionaria
Cantidad Valor nominal Importe

Cheques pandiantes de cobro: *

otros comprobantes: *

Importe total arquaado: *

Diferencia: *

€l importe y documentos segan el detalle que anteceds, con un importe de: *

$2,429.00

Son propiadad de:

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA F

LA

¥ representan todos los valores que obran bajo mi responsabilidad y custadia, mismos qua fusron contados por el (los) C.: *

ANDREA BERNAL GOMEZ

y devusitos a mi entera satisfaccisn,

NOmero de fianza de fidelidad del titular de la unidad ejecutora: *

Vigencia de fianza de fidelidad del titular de la unidad ejecutora: *

08/ 2025 (=]

vigencia de las fianzas de fidelidad de los sarvidores pablicos an quien delegue sl manajo de Ios recursos dal fondo: *

27/ 082025 =
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Descripcion de los campos a capturar

Campo

Descripcién

Reglas de validacion

Arqueo de los recursos bajo el resguardo de: *

Practicado el dia: *

dd/mm/aaaa

Iniciando a las: *

Importe a contar: *

Cantidad

Cantidad

Valor nominal

$1,000.00

$500.00

$200.00

$100.00

Valor nominal

$20.00

$0.20

Argueo de los
recursos bajo
resguardo de

Practicado el dia

Iniciando a las

Concluido a las

Importe a contar

Cantidad de billetes
de 1000

Cantidad de billetes
de 500

Cantidad de billetes
de 200

Cantidad de billetes
de 100

Cantidad de billetes
de 50

Cantidad de billetes
de 20

Cantidad de monedas
de 20

Cantidad de monedas
de 10

Cantidad de monedas
de 5

Cantidad de monedas
de 2

Cantidad de monedas
del

Cantidad de monedas
de .50

Cantidad de monedas
de .20

Cantidad de monedas
de .10

Campos obligatorios, maximo 100
caracteres.

Campo obligatorio, formato fecha,
no debe ser posterior al dia actual.

Campo obligatorio, formato hora.

Campo obligatorio, formato hora
posterior a la hora de inicio.

Campo obligatorio, debe ser un
ndmero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
numero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
numero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
ndmero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
numero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
ndmero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
numero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
ndmero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
numero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
ndmero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
numero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
ndmero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
numero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
ndmero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Campo obligatorio, debe ser un
numero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.
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El importe y documentos segun el detalle que
antecede, con un importe de: *

El importe y documentos segun
el detalle que antecede, con un
importe de

Campo obligatorio, debe
ser un numero entre O y
999,999,999.99.

No puede ser negativo.

Son propiedad de: *

Son propiedad de

Campos obligatorios,
maximo 100 caracteres.

Y representan todos los valores que obran bajo
mi responsabilidad y custodia, mismos que
fueron contados por el (los) C.: *

y devueltos a mi entera satisfaccion.

Y representan todos los valores
que obran bajo mi
responsabilidad y custodia,
mismos que fueron contados
por el (los) C.

y devueltos a mi entera
satisfaccion.

Campos obligatorios,
maximo 100 caracteres.

Namero de fianza de fidelidad del titular de la
unidad ejecutora: *

Numero de fianza de fidelidad
del titular de la unidad
ejecutora

Campo obligatorio, debe
ser un numero entre 1y
999,999,999.

No puede ser negativo.

Vigencia de fianza de fidelidad del titular de la
unidad ejecutora: *

dd/mm/aaaa

Vigencia de fianza de fidelidad
del titular de la unidad
ejecutora

Campo obligatorio,
formato fecha, acepta
hasta 5 aflos siguientes.

Nameros de fianzas de fidelidad de los
servidores publicos en quien delegue el
manejo de los recursos del fondo: *

Numeros de fianzas de
fidelidad de los servidores
publicos en quien delegue el
manejo de los recursos del
fondo

Campo obligatorio,
maximo 100 caracteres.

Vigencia de las fianzas de fidelidad de los
servidores pablicos en quien delegue el
manejo de los recursos del fondo: *

dd/mm/aaaa

Vigencia de las fianzas de
fidelidad de los servidores
publicos en quien delegue el
manejo de los recursos del
fondo

Campo obligatorio,
formato fecha, maximo
100 caracteres.

Ejemplo de llenado (7.17 Seccidn - Relacion de cheques) @

Relacién de cheques pendientes de cobro

NaOmero de cheque: *

Banco: *

| 7885725

BANORTE

Importe: *

$15,000.00

Descripcion de los campos a capturar (7.17 Seccidon -Relacion de cheques) @

Campo

Descripcidon

Reglas de validacién

Numero de cheque: *

Numero de cheque

Campo obligatorio, maximo 30
caracteres.

Banco: * Banco Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.
Importe: * Importe Campo obligatorio, debe ser un

numero
999,999,999.99.
No puede ser negativo.

entre 0 Y
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Ejemplo de llenado (7.17 Seccidn - Otros comprobantes)

Otros comprobantes

Tipo:*

FRO43/2025

Folio: *

sin

Fecha: *

01/07/2025

Concapto: *

MExiea« | CONTRALORIA

{El poder de servir!

ANDRES CHIMAL

Importe: *

$60.00

Guardar “ancelal

Descripcion de los campos a capturar (7.17 Seccién - Otros comprobantes)

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo Descripcidon Reglas de validacién
Tipo: * Tipo Campo obligatorio, maximo 50
caracteres.
Folio: * Folio Campo obligatorio, maximo 50
caracteres.
Fecha: * Fecha Campo obligatorio, formato
fecha, se puede capturar entre
dd/mm/aacaa los ultimos 5 afos y el afo
posterior a la fecha actual.
Concepto: * Concepto Campo obligatorio, maximo
100 caracteres
Importe: * Importe Campo obligatorio, debe ser un
numero entre 1 Y
$ 999,999,999.99.

No puede ser cero ni negativo.
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8. Situacion de los recursos materiales

8.1

8.2

8.3

8.4

Inventario de bienes muebles,

inmuebles y semovientes

Relacion de bienes incautados o

embargados

Inventario de existencias en

almacenes

Inventario de obras de arte y

decoracion

8.5

8.6

8.7

Relacion de los bienes bajo custodia del

titular

Programa anual de adquisiciones

Relacion de procesos adquisitivos en

tramite o pendientes de realizar

Relacion de estudios y proyectos

contratados
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8.1. Inventario de bienes muebles, inmuebles y semovientes

Formato con informacidn concentrada y global, cuyo objetivo es: informar el
inventario de bienes muebles, inmuebles y semovientes propiedad del Gobierno del

Estado de México con que cuenta la unidad administrativa para el cumplimiento de
sus atribuciones.

8.1 Inventario de bienes muebles, inmuebles y semovientes (informacién concentrada y global) ‘ (=] H H - ‘
Progresivo: Nombre del documento:
Prog. Nombre del documento Archivo adjunto
00001 Inventario 20-08-2025 QVer archivo
Comentar

Déscargar PDF

-

) Corregir '

Buscar

Buscar

8.2. Relacion de bienes incautados o embargados

Formato cuyo objetivo es informar de los bienes asegurados, incautados,
decomisados o embargados por las Unidades Administrativas de las Dependencias
del Gobierno del Estado de México que tengan las atribuciones para ello.

I% 8.2 Relacion de bienes incautados o embargados Ag,@gm ‘ » H =] H B ‘
FORMATO
ESPECIFICO l Copiar informacion al SISER
Progresivo: Descripcion: Marca: Ubicacién:
Agregar
929
Agregar
‘ limninar r (s) ‘
Prog Descripcién Marca No.de Nombre del No.de Ubicacion Observaciones Eliminar
” serie propietario  expediente registros
(en sucaso)
Firmar
00001
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

‘ Copar informacin al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados
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Ejemplo de llenado

8.2 Relacién de bienes incautados o embargados

Descripcién: *

Equipe de compute CP Marea, Sin marca Teclade y Mouse Logitech

Nombre del propietario (en su caso):

Metales y Aleaciones ILM, SA.de C.V.

No. de expediente: *

91955

Ubicacién: *

ALMACEN DE BIENES MUEBLES EMBARGADOS DE LAS DELEGACIONES FISCALES ECATEPEC, MAUCALPAN, NEZAHUALCOYOTL, TLALNEPANTLA y TOLUCA

Observaciones:

Equipo da computo GP Marca, Sin marca Teclado y Mouse Logitech inalambrico.

bl

Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo Descripcidon

Reglas de validacién

Descripcion: * Descripcion

Campo obligatorio, maximo
500 caracteres.

Marca: * Marca Campo obligatorio, maximo 50
caracteres
Serie: Serie Campo opcional, maximo 50

caracteres.

Nombre del propietario (en su
caso): caso)

Nombre del propietario (en su

Campo opcional, maximo 100
caracteres.

No. de expediente: * No. de expediente

Campo obligatorio, maximo 50
caracteres.

Ubicacién: * Ubicacion

Campo obligatorio, maximo
300 caracteres.

Observaciones: Observaciones

Campo  opcional, maximo

4000 caracteres.

95




EoTADO DE » ESTADO DE »
MEXICO Mexico« | CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
{El poder de servir!

8.3. Inventario de existencias en almacenes

Formato cuyo objetivo es informar respecto de las existencias en los almacenes con
gue cuenta la unidad administrativa o, en su caso, los que se encuentran a cargo de
la persona servidora publica obligada a realizar la entrega y recepcion.

@ 8.3 Inventario de existencias en almacenes ‘ Vd H =) H ‘

FORMATO
ESPECIFICO

‘ Copiar informacién al SISER ‘

Progresivo: Detalle del inventario:
Agregar

Agregar

‘ Eliminar registro(s) ‘

P

Prog. Detalle del inventario Archivo adjunto Eliminar registros

Firmar
“Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

00001 Inventario almacen 1 QVver archivo

‘ Copiar informacion al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

8.3 Inventario de existencias en almacenes

Detalle del inventario: *

Inventario de existencias en almacen (junio 2025)

Archivo adjunte: (s, zave) [[veraeeniva | % Elimine

Exarminar
Guardar Cancel

Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon Reglas de validacién

Detalle del inventario: * Detalle del inventario Campo obligatorio, debe
contener entre 5 y 100
caracteres.

Archivo adjunto: (pdf, 20MB) Archivo adjunto Campo obligatorio, admite
archivo PDF de hasta 20MB, el

nombre del archivo no debe

tener mas de 100 caracteres.

96



G ek "Puexico«  CONTRALORIA

M EX'CO N SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
iEl poder de servir!

8.4. Inventario de obras de arte y decoracién

Formato cuyo objetivo es informar de las obras de arte y decoracion con las que
cuenta la unidad administrativa que se entrega.

I% 8.4 Inventario de obras de arte y decoracién

R
EFUPIE:II@'II"?D Copiar informacién al SISER ‘

Progresivo: Nombre del documento:

s

Agregar

Agregar v

[ Eliminar registro(s)

', Prog. Nombre del documento Archivo adjunto Eliminar registros

00001 nventario de obras de arte y decoracion — Ministerio de Cultura 2025 QVer archivo

Firmar
“Comentar

Déscargar PD'F

Buscar

Buscar

Copiar informacion al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

8.4 Inventario de obras de arte y decoracion

Nombre del documento: *

INVENTARIO DE OBRAS DE ARTE ¥ DECORACION

Archivo adjunto: * (pef, 20m5

Guardar Cancele

Descripcidn de los campos a capturar

Campo Descripcidon Reglas de validacién

Nombre del documento: * Nombre del documento Campo obligatorio, debe
contener entre 5 y 100
caracteres.

il s Arenivo adyunto Srchive POF do hasta 20MB,

el nombre del archivo no debe

tener mas de 100 caracteres.
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8.5. Relacién de los bienes bajo custodia del titular

Formato con informacion concentrada y global, cuyo objetivo es informar de los

bienes que tuvo bajo Resguardo el Titular saliente para el cumplimiento de sus
funciones.

8.5 Relacion de los bienes bajo custodia del titular (informacion concentrada y global) l (=] ‘ ‘ 4 ‘

Progresivo: Nombre del documento:

Buscar

Prog. Nombre del documento Archivo adjunto

00001 bienes Qwer archivo

Comentar

Déscargar PD'F

-

] Corregir '

Buscar

Buscar
8.6. Programa anual de adquisiciones

Formato cuyo objetivo es informar del Programa Anual de Adquisiciones de la
Dependencia, Organo Desconcentrado u Organismo Auxiliar.

@ 8.6 Programa anual de adquisiciones Agregar [#HT [?‘
EsPeGificn | Copr ormasinass |

Progresivo: Nombre del documento:

Agregar

’, Prog.  Nombre del documento Adjuntar archivo Eliminar registros

00001 Programa anual de adquisiciones — Secretaria de Hacienda 2025 Qver archivo

Firmar
“Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

‘ Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados
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Ejemplo de llenado

8.6 Programa anual de adquisiciones

Nombre del documento: *

Coordinacién Administrativa

Archive adjunto: * (pd, 20ME)

Guardar Canceld

o | x Eliminar

ESTADO DE

MEXICO«

Exominar

Descripcion de los campos a capturar

{El poder de servir!

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcién

Reglas de validacién

Nombre del documento: *

Nombre del documento

Campo obligatorio, debe
contener entre 5 y 100
caracteres.

Archivo adjunto: * (pdf, 20MB)

Examinar

Archivo adjunto

Campo obligatorio, admite
archivo PDF de hasta 20MB,
el nombre del archivo no debe
tener mas de 100 caracteres.

8.7. Relaciéon de procesos adquisitivos en tradmite o pendientes de realizar

Formato cuyo objetivo es informar de las adquisiciones de bienes y contratacién de
servicios (incluyendo servicios profesionales) que se encuentran pendientes o en

proceso.

Agregar

s

Firmar
“Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

8.7 Relacioén de procesos adquisitivos en tramite o pendientes de realizar

Progresivo:

M del proceso de adquisicion

Namero de solicitud:

@ Todas | Licitacion pablica

Prog. Namero
de
solicitud

00001

Bien o servicio
solicitado

Adquisicion de equir

de videovi
instalaciol

administrativas

Invitacién restringida

Origende  Modalidad del
los proceso de
recursos  adquisicion

Mixto Licitacion
publica

Adjudicacién directa

Namero de
control del
expediente

EXP-VID-SEC:
2025-004

Agregar

Copiar informacion al SISER ‘

Estatal | Mixto

Eliminar registro(s)

Motivo que detuvo el Observaciones Eliminar
proceso (en su caso) registros

El area técnica solicito una
6 abiles
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8.7 Relacién de procesos adguisitivos en trémite o pendientes de realizar

NGmero de solicitud: *

SF-CA-088/2024

Bien o servicio solicitado: *

Servicio de impresi6n de carteles

Origen da los recursos: *
Federal

@ estatal

Mixto

Modalidad del proceso de adquisicion: *
Licitacién pablica
Invitacion restringida

@ Adjudicacion directa

Namero de control del expediente: *

‘ SF-CA-100/2024

Etopa del proceso: *

Programacion

Motivo que detuvo el proceso (en su caso):

£n espera de cotizaciones

Observaciones:

Se reaiiza ¢l procedimiento bajo |

Municipios, asi como 141 de suReglamento.

Guardar Cancelar

de adjudicacion d
dalaleydaC

por mento (contre
n Pablica del Esta:

Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo Descripcidn Reglas de validacién
Namero de solicitud: * Numero de | Campo obligatorio, debe
solicitud contener entre 5 y 100
caracteres.
Bien o servicio solicitado: * Bien o servicio | Campo obligatorio, debe
solicitado contener entre 5 y 100
caracteres.

Origen de los recursos: *
Federal
Estatal

Mixto

Origen de los
recursos

Campo obligatorio. Seleccionar
valor:

o Federal
o Estatal
o Mixto.

Modalidad del proceso de
adquisicion: *
Licitacién pablica
Invitacion restringida

Adjudicacién directa

Modalidad del
proceso de
adquisicion

Campo obligatorio. Seleccionar
valor:

o Licitacion publica,

o Invitacién restringida

o Adjudicacidn directa.

NGmero de control del expediente: * Numero de control | Campo obligatorio, debe
del expediente contener entre 5 y 50
caracteres.

Etapa del proceso: * Etapa del proceso | Campo obligatorio, debe
contener entre 5 y 100
caracteres.

Motivo que detuvo el proceso (en su Motivo que detuvo | Campo opcional, debe

caso): el proceso (en su | contener entre 5 y 300

caso) caracteres.
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Observaciones: Observaciones Campo opcional, si se llena
permite capturar caracteres,
numeros, texto, debe contener
entre 5 y 500 caracteres.

8.8. Relacién de estudios y proyectos contratados

Formato cuyo objetivo es informar los Proyectos vigentes a cargo de la Unidades
Administrativas de las Dependencias, Organos Desconcentrados u Organismos

Auxiliares sujetas a entrega y recepcioén, a fin de continuar su administracion y
seguimiento.

FORMATO
ESPECIFICO

8.8 Relacion de estudios y proyectos contratados Agregar » ‘ 2 H

Progresivo: Unidad contratante: Nombre del proyecto:
: Modalidad de adjudicacion:
Firmar !
Buscar
E ‘ Eliminar registro(s)
Comentar Prog. Unidad Nombre del Fecha de Fecha de Monto del Proveedor Modalidad de  Etapaenla  Ubicacion fisica Eliminar
contratante proyecto firma del conclusién contrato adjudicado adjudicacion  que se del expediente registros
contrato del contrato encuentra
00001 Direccién General 15/03/2023 9/08/2025  $12500000 Constructoray Licitacion En

de

L i ejecucion
Descargar PDF Infraestructura
Escolar Judrez
Buscar

‘ Copiar informacion al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados
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Ejemplo de llenado

8.8 Relacién de estudios y proyectos contratados

Unidad contratants: *

Subsecretaria de TesoreriafDireccién General de Crédito

Nombra del proyacto: *

Calificacién de un Emisor.

Fecha de firma de contrato: *

06 /03 /2024

Fecha de conclusién del contrato: *

04/1/2024

Monto del contrato: *

$12,960.00

Proveedor adjudicado: *

Moody's de México

Modalidad de adjudicacion: *

Directa

Etapa en la que se encuentra

Emisién de la calificacién de Calidad Crediticia

Ubicacién fisica del axpediente:

Departamanto de Andlisis Legal/Direccién General de Crédito

ey

Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo Descripcidn

Reglas de validacién

Unidad contratante: * Unidad contratante

Campo obligatorio, debe contener
entre 5 y 100 caracteres.

Nombre del proyecto: * Nombre del proyecto

Campo obligatorio, debe contener
entre 5 y 100 caracteres.

Fecha de firma de contrato: * Fecha de firma de | Campo obligatorio, formato fecha y
contrato no ser posterior al dia actual.
dd/mm/aaaa
Fecha de conclusién del Fecha de conclusién | Campo obligatorio, formato fecha vy
contrato: * del contrato no ser posterior al dia actual.
dd/mm/aaaa

Monto del contrato: * Monto del contrato

Campo obligatorio, debe ser un
numero entre O y 999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Proveedor adjudicado: * Proveedor adjudicado | Campo obligatorio, debe contener
entre 5y 200 caracteres.
Modalidad de adjudicacién: * Modalidad de | Campo obligatorio, debe contener
adjudicacion entre 5y 50 caracteres.
Etapa en la que se encuentra: Etapa en la que se | Campo opcional, debe contener
encuentra entre 5 y 50 caracteres.
Ubicacién fisica del expediente: Ubicacion fisica del | Campo opcional, debe contener
expediente entre 5 y 200 caracteres.
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9. Situacion de TICs

9.1 Inventario de equipo de coémputo y
comunicaciones

9-2 Inventario de software

9 3 Inventario de sistemas de

informacion
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9.1. Inventario de equipo de cdmputo y comunicaciones

Formato cuyo objetivo es informar del equipo de cdémputo portatil, de escritorio y
de uso en general, propiedad del Gobierno del Estado de México o de sus

Organismos Auxiliares, que emplea la unidad administrativa sujeta a entrega vy
recepcion.

@ 9.1 Inventario de equipo de computo y comunicaciones
FORMATO
ESPECIFICO

Progresivo: Nombre del documento o reporte del sistema:

sgegor

Agregar

Agregar

Eliminar registro(s)

y Prog.  Nombre del documento o reporte del sistema Archivo adjunto Eliminar registros

00001 Inventario actualizado de equipo de computo y comunicaciones 2025 Qver archivo

Firmar
“Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

‘ Copiar informacion al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

9.1inventario de equipo de computo y comunicaciones

Nombra del documento o raporte del sistema: *
RELACION DE EQUIPO DE COMPUTO

Archivo adjunto: * (pdf, 20M8) [ ver srerivo | X Eliminar

e

Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcion Reglas de validacién

Nombre del documento o reporte del Nombre del documento o | Campo obligatorio, debe
sistema: * reporte del sistema contener entre 5 y 100
caracteres.

Archivo adjunto: * (pdf, 20MB) Archivo adjunto Campo obligatorio, admite
archivo PDF de hasta 20MB, el
nombre del archivo no debe

tener mas de 100 caracteres.
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9.2. Inventario de software

Formato cuyo objetivo es informar del software, licencias y patentes autorizados
gue emplea la Dependencia, Organo Desconcentrado u Organismo Auxiliar para el
cumplimiento de sus funciones.

9.2 Inventario de software ’

2 [ e

Copiar informacién al SISER

Progresivo: Nombre del software: Marea: Plataforma:
Agregar

Agregar

| siminarregistole) |

’, Prog. Nombredel WVersion Marca Documento que Namero de Plataforma Clasificacion Comentarios Eliminar
software ampara la licencia licencia(s) registros

Firmar
® |

Comentar

00001 SAP

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

9.2 Inventario de software

Nombre del software: *

SYBASE SQLANYWHER STUDIO

Versién:

6.0.3
Marca: *
SYBASE
Documente que ampara la licencia:

ACTA ADMINISTRATIVA NOMERO: DGB/DSA[SO/CS-022/2000

Namero de licencias:

Plataforma: *

WINDOWS 95 O WINDOWS NT 4.0

Clasificacion: *

Monejodor de base de datos

Comentarios:

EL DOCUMENTO QUE LO SUSTENTA ES UNA ACTA ADMINISTRATIVA (PROPIEDAD DE LA DIRECCION DE SISTEMAS ABIERTOS)

gz
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Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon Reglas de validacién

Nombre del software: * Nombre del | Campo obligatorio, maximo 400 caracteres.
software

versién: Versidon Campo opcional, maximo 10 caracteres.

Marca: * Marca Campo obligatorio, maximo 50 caracteres.

Documento que ampara la Documento que | Campo opcional, maximo 200 caracteres.

licencia: ampara la licencia

NUmero de licencias: NUme_ro de
licencias
Plataforma: * Plataforma

Clasificacion: * Clasificacion

Seleccione opcién

Especifique otro: Especifique otro

Comentarios: Comentarios

Campo opcional, debe ser un numero entero
entre 1y 99,999. No puede ser cero ni negativo.

Campo obligatorio, mdximo 50 caracteres.

Campo obligatorio, seleccionar de la lista:

a.1 Ambiente de sistemas operativos

a.2 Lenguaje de programacion

a.3. Manejador de base de datos

a.4 Paquete integral de oficina

a.5 Procesador de texto

a.6 Hoja de calculo

a.7 Paquete de presentaciones

a.8 Editor de publicaciones

a.9 Paquete de disefio grafico y/o multimedia
a.10 Paquete estadistico

a.11 Paquete de disefo asistido por computadora
(CAD)

a.12 Sistema de informacion geografica (GIS)
a.13 Administrador de archivos

a.14 Software de comunicaciones

a.15 Antivirus

a.16 Herramientas CASE

a.17 Administrador de proyectos

a.18 Administrador de documentos

a.19 Disefio de paginas electrdnicas

a.20 Servidor de aplicaciones

a.21 Servidores web

a.22 Servidores de directorios

a.23 Software para flujo de trabajo

a.24 Software de seguridad

a.25 Otro, especificar

Aparece al seleccionar Otro en el

Clasificacion.

campo

Campo opcional, maximo 2000 caracteres.
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9.3. Inventario de sistemas de informacidén

Formato cuyo objetivo es informar de los sistemas de informacion en desarrollo o
que fueron desarrollados por la unidad administrativa para la ejecucion de sus
atribuciones.

9.3 Inventario de sistemas de informacion »

Copiar informacién al SISER

progresivo: Nombra del sisteme: Platatorme: s
s @ Todas  Desarrollo En operacién
Agregar
" Prog. Nombre del Fase  Fechade  Origen Equipo en el que opera Ubicacién del cédigo fuente Responsable del Documentado  Eliminar
sistema/ p/o liberacion i/e/p desarrollo y/u registros
X subsisterna operacion
Firmar
Plataforma Herramienta de sl NO
desarrollo
E 00001 S D IANA sobre S

ores

Comentar

Tecnologias de la Informacién  Desarrollo SAP

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

I Copiar informacion al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

9.3 Inventario de sistemas de informacién

Nombre del sisterna o subsistema: *

Plataforma de Ce

Fase: *
@ ossaroio
£n oparacion

Facha ds liberacion: *

origen: *

@ pesarrolie interno
Otra dependencia
empresa particular

Plataforma: *

Moodie
Harromianta de desarrolio: *

PHP

ubicacion del codiga fuents: *

Unidad de Teenol Informacién y Comunicacién

Responsable del desarrolle y/u operacion: *

Unidad de Tecnol Informacién y Comunicacion

Documentado: *
si

1

e
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Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcidon

Reglas de validacion

Nombre del sistema o subsistema: * Nombre del sistema o Campo obligatorio, debe
subsistema contener entre 5 y 100
caracteres.
Fase: Fase Campo obligatorio, seleccionar
valor:
Desarrollo

En operacion

o Desarrollo
o En operacién

Fecha de liberacion: *

Fecha de liberacion

Campo obligatorio, formato
fecha y no ser posterior al dia

dd/mm/aaaa actual.

Origen: * Origen Campo obligatorio, seleccionar
) valor: Desarrollo interno, Otra
Desarrollo interno dependencia o  Empresa

Otra dependencia particular.

Empresa particular

Plataforma: * Plataforma Campo obligatorio, debe
contener entre 3 y 250

caracteres.
Herramienta de desarrollo: * Herramienta de Campo Obligatorio, debe
desarrollo contener entre 3 y 250

caracteres.
Ubicacién del cédigo fuente: * Ubicacion del codigo Campo obligatorio, debe
fuente contener entre 5 y 500

caracteres.
Responsable del desarrollo y/u Responsable del Campo obligatorio, debe
operacién: * desarrollo y/u operacién | contener entre 4 y 300

caracteres.

Documentado: *
Si
No

Documentado

Campo obligatorio, seleccionar

valor:
o Si
o No
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10.0bra Publica

10.1
10.2

10.5

10.4

Programa anual de obra publica y servicios

relacionados

Relacion de obras publicas por fuente de
recursos, avance fisico, programatico y

presupuestal

Relacion de servicios relacionados con obra
publica por fuente de recursos, avance fisico,

programatico y presupuestal

Relacion de  documentos para la

adjudicacion de obras publicas y/o servicios
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10.1.

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Programa anual de obra publica y servicios relacionados

Formato cuyo objetivo es informar de las obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, programadas para el ejercicio fiscal en el que se realiza la Entrega

y Recepcion.

B

10.1 Programa anual de obra plblica y servicios relacionados

FORMATQ
ESPECIFICO

Agregar

Progresivo: Ejercicio: Tipo de documento:

7

Prog. Ejercicio Medio oficial de publicacién Fecha de publicacién

Firmar
® |

Comentar

00001 2025 gaceta 01/01/2025

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

101 Programa anual de obra piblica y servicios relacionados
Ejarcicio: *

2026
Medio oficial de publicacién: *

PROGRAMA DE OBRA PUBLICA 2025 23/ 06 /2025

Tipo de documento: *
URL del documento referenciado

@ Archivo adjunto

Archivo adjunto: * (pat, 20u5) [ ver are X Eliminar

Guardar Cancel

Fecha publicacion: *

C R

‘ Copiar informacién al SISER ‘

@ Todos | URL( | Archivo adjunto

Eliminar registro(s)

Archivo adjunto/direccion URL Eliminar registros

http://10.33.4199/ siserwebdesa/public/erl00Iprogramaobra/create.
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Descripcion de los campos a capturar

Campo

Descripcion Reglas de validacién

Ejercicio: *

Campo obligatorio. Debe ser un
numero entre 2010 y 2060.

Ejercicio

dd/mm/aaaa

Medio oficial de publicacién: * Medio oficial de Campo obligatorio, maximo
publicacidn 100 caracteres
Fecha publicacién: * Fecha publicacion Campo obligatorio, formato

fecha, no debe ser posterior al
dia actual.

Tipo de documento: *

URL del documento
referenciado

Archivo adjunto

Tipo de documento Campo obligatorio, seleccionar

valor:
o URL del documento
referenciado
o Archivo adjunto

URL del documento
referenciado: *

URL del documento
referenciado

Campo obligatorio. Si el tipo de
documento es URL, debe ser
una direccion web valida,
maximo 1000 caracteres.

Archivo adjunto: * (pdf, 20MmB)

Examinar

Campo obligatorio. Si el tipo de
documento es Archivo adjunto,
admite archivo PDF de hasta
20MB, el nombre del archivo
debe ser maximo de 100
caracteres.

Archivo adjunto

10.2. Relacién de obras publicas por fuente de recursos, avance fisico,

programatico y presupuestal

Formato cuyo objetivo es informar de las acciones de obra publica realizadas por la
Dependencia, Organo Desconcentrado u Organismo Auxiliar a la fecha del acto de

Entrega y Recepcion.

FORMATO
ESPECIFICO

10.2 Relacion de obras pablicas por fuente de recursos,
avance fisico, programdtico y presupuestal

l P “ (= I l Copiar informacién al SISER

Progresivo: NGmero de control presupuestal: Nombre de la accion: Municipio:
” | Eliminar registro(s)
Prog. Namero de Nombre dela accién  Municipio/ Oficiode aut.o  Ejerc Presupuesto o inversion autorizada Eliminar
Firmar control Localidad aprob. presup. registros
presupuestal Federal Estatal Otros Total
E 00001 CP-2023-0456 Ocoyoacac 2025 $1250,000.00 $875000.00 $600,000.00 $2,725,000.00
San Martin
.~ Mexicapam
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

m
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Copiar informacién al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

10.2 Relacién de obras plblicas por fuente de recursos, avance fisico, programdtico y presupuestal

Nimero de control presupuestal: *

‘ 123389

Nombre da la accién: *

REHABILTACION DEL SISTEMA DE FILTRA

N DE LA OBRA DE TOMA, DEL RIO JLAPALA (PROVE

> DE INVERSION NUEVO)

Municipio: *

tepec Har

Localidad: *

SAN LIOS (COLOIA HIDALGO)

Oficio de autorizacion o aprobacion:

20704000L- APAD-PROAGUA

Ejercicio presupuestal:

Presupuesto o inversion autorizada

Fedaral: Estatal: Otros: Total

Modalidad de ejecucion

ADJUDICACION DIRECTA

Nimero de contrato:

‘ CAEM-DGIG-PROAGUA-120-23-AD

Razén social del contratista:

ANCHEZ RAMOS.

‘ GUILLERMO

Monto del contrato:

B0

=

Vigancia dal contrato o convenio

Inicio Término:

2 /nf2023 [m] 28/12f

Fianza

Concepto de la fianza

CUMPLIMIENTO

Monto de la fianza:

$94,46418

Vencimiento de la fianza:

dd /mm | aaaa [

Presupuesto ejercido

Federal: Estatal: Otros: Total

Avances
Fisico (%) Financiero ( % )
100.00% 100.00%

Situacién de la obra:

;
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Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcion

Reglas de validacién

Ndmero de control presupuestal: *

Numero de control
presupuestal

Campo obligatorio, maximo 20
caracteres.

Nombre de la accién: *

Nombre de la accidn

Campo obligatorio, maximo

500 caracteres.

Municipio: * Municipio Campo obligatorio, seleccione

un valor de la lista entre los 125

Seleccione el municipio municipios del Estado de
México.

Localidad: * Localidad Campo obligatorio, maximo

150 caracteres.

Oficio de autorizacién o aprobacién:

Oficio de autorizacion o
aprobacion

Campo opcional, maximo 150
caracteres.

Ejercicio presupuestal:

Ejercicio presupuestal

Campo opcional, debe ser un
numero entero entre el afo
2000 y 2060.

Presupuesto o inversion autorizada

Presupuesto o inversion

Campo opcional, debe ser un

Federal: autorizada numero entre 0 y
Federal 9,999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Estatal: Estatal Campo opcional, debe ser un
numero entre 0 y
9,999,999,999.99.

No puede ser negativo.
Otros: Otros Campo opcional, debe ser un

ndmero entre 0 \Y
9,999,999,999.99.
No puede ser negativo.

Modalidad de ejecucion:

Modalidad de ejecucion

Campo opcional, maximo 50
caracteres.

Ndamero de contrato:

Numero de contrato

Campo opcional, maximo 50
caracteres.

Razén social del contratista:

Razdn social del
contratista

Campo opcional, maximo 200
caracteres.

Monto del contrato:

Monto del contrato

Campo opcional, debe ser un
ndmero entre 0 y
9,999,999,999.99.

No puede ser negativo.

Vigencia del contrato o convenio

Vigencia del contrato o

Campo opcional, formato fecha

Inicio: convenio y No mayor a 5 aifos a partir de
Inicio la fecha actual.
dd/mm/aaaa
Término: Término Campo  opcional, formato
fecha, igual o posterior a la
dd/mm/aaaa fecha de inicio y no mayor a 5

anos a partir de la fecha actual.

n3
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Fianza Concepto de la fianza Campo opcional, maximo 100

Concepto de la fianza:

caracteres

Monto de la fianza:

Monto de la fianza

Campo opcional, debe ser un

numero entre 0 y

9,999,999,999.99.

No puede ser negativo.
Vencimiento de la fianza: Vencimiento de la fianza Campo opcional, formato

dd/mm/aaaa

fecha, entre 5 afos atras y 5
aflos adelante.

Presupuesto ejercido

Presupuesto ejercido

Campo opcional, debe ser un

Fadiaiat Federal nuamero entre o) %
9,999,999,999.99.

No puede ser negativo.

Estatal: Estatal Campo opcional, debe ser un
numero entre 0 y
9,999,999,999.99.

No puede ser negativo.

Otros: Otros Campo opcional, debe ser un
ndmero entre 0 \%
9,999,999,999.99.

No puede ser negativo.

Avances Avances Campo opcional, debe ser un

Fisico (% ): Fisico numero entero entre O y 100.

Financiero ( % ): Avances Campo opcional, debe ser un

Financiero numero entero entre O y 100.

Situacion de la obra:

Situacién de la obra

Campo opcional, maximo 500
caracteres.

na
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10.3. Relacién de servicios relacionados con obra publica por fuente de recursos,
avance fisico, programatico y presupuestal

Formato cuyo objetivo es informar de los servicios relacionados con obra publica
realizados por las Dependencia, Organo Desconcentrado u Organismo Auxiliar a la

fecha del acto de entrega y recepcion.

Copiar informacion al SISER ‘

C-

I% 10.3 Relacion de servicios relacionados con obra puablica por fuente de
FORMATO recursos, avance fisico, programdtico y presupuestal
ESPECIFICO
Progresivo: Numero control: Tipo de servicio: Oficio de autorizacién o aprobacién:
:
Agregar
[ imior eaioots |
Agregar ]
Prog. NUmerode Tipodeservicio  Descripcion Oficio de Ejercicio Presupuesto o inversion autorizada NGmerodel Razénsocial Montodel  Eliminar
control qutorizacién o - presupuestal contrato del contrato registros
aprobacién Federal Estatal Otros Total contratista
ora $2,00000000 [

$250,000.00 $2,000,00000 CT-

ol OF- 2025 $1500,00000 $250,00000 $25
08-2023-078

00001 SC-2023-0045
SERV-128/2023

Firmar
“Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

ns
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Ejemplo de llenado

10.3 Relacion de servicios relacionados con obra pablica por fuente de recursos, avance fisico, programadtico y presupuestal

NGmero de control: *

124421

Tipo de servicio: *

SUPER)

SION TECNICA

Descripcion: *

SUPER\

SION TECNICA (RURAL)

Oficio de autorizacién o aprobacisn: *

20705000L- APAD-PROAGUA-0225/24

Ejercicio presupuestal: *

2024

Presupuesto o inversién autorizada

Federal: * Estatal: * Otros: * Total: *

$145,943912 $0.00

Contrato

NGmero de contrato: *

ADMINISTRACION DIRECTA

Razén social del contratista: *

SUPERVISION TECNICA

Vigencia del contrato o convenio
Inicio: * Termine: *

on/o 03 /2025

Fianza

Concapto: *

CUMPLIMIENTO

Monto: *

Presupuesto ejercido

Fedaral: * Estatal: * Otros: * Total: *

$172,93182

0 $0.00

Avance fisico

6%

Avanca financiero: *

83,

Obra

Situacion de la obra: *

EN PROCESO

16
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Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcidon

Reglas de validacion

Ndmero de control: *

Numero de control

Campo obligatorio, maximo 50
caracteres.

Tipo de servicio: *

Tipo de servicio

Campo obligatorio, minimo de
5 y un maximo de 500
caracteres.

Descripcion: *

Descripciéon

Campo obligatorio, minimo 5 y
maximo 500 caracteres.

Oficio de autorizacién o aprobacién: * Oficio de autorizacion o | Campo obligatorio, maximo

aprobacion 100 caracteres.

Ejarcicio presupuestal » Ejercicio presupuestal Campo obligatorio, numeros
del 2000 al 2060.

Presupuesto o inversion Federal Campo  obligatorio, valores

. decimales entre 0.00 vy
autorizada 99,999,999,999.99.

Federal: *

Estatal: * Estatal Campo obligatorio, valores
decimales entre 0.00 vy
99,999,999,999.99.

Otros: * Otros Campo obligatorio, valores
decimales entre 0.00 vy
99,999,999,999.99.

Total: * Total El campo se auto calcula con la
suma de los campos federal,
estatal y otros.

Contrato Numero de contrato Campo obligatorio, maximo 50

Numero de contrato: *

caracteres.

Razén social del contratista: *

Razdn social del
contratista

Campo obligatorio, minimo 5 y
maximo 200 caracteres.

Total: * Total Campo obligatorio, valores
decimales entre 0.00 vy
99,999,999,999.99.

Vigencia del contrato o convenio Vigencia del contrato o | Campo obligatorio, formato

Inicio: + convenio fecha.

) Inicio
dd/mm/aaaa

Término: * Término Campo obligatorio, formato
fecha, esta debe ser posterior a

dd/mm/aaaa

la fecha inicio y anterior a la
fecha actual.

n7



=, GOBIERNO DEL

ESTADO DE EXICO CONTRALORIA
MEXlCO MEXICO« , ,

C ot . SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

g ;El poder de servir!
Fianza Concepto Campo obligatorio, maximo
- . 100 caracteres.
oncepto: *
Monto: * Monto Campo obligatorio, valores

decimales entre 0.00 vy
99,999,999,999.99.

Vencimiento: *

Vencimiento

Campo obligatorio, formato
fecha.

dd/mm/aaaca
Presupuesto ejercido Federal Campo obligatorio, valores
* decimales entre 0.00 vy

Fedaral 99,999,999,999.99.

Estatal: * Estatal Campo obligatorio, valores
decimales entre 0.00 vy
99,999,999,999.99.

Otros: * Otros Campo obligatorio, valores
decimales entre 000 vy
99,999,999,999.99.

Total: * Total El campo se auto calcula con la

suma de los campos Federal,
Estatal y Otros.

Avance fisico: *

Avance fisico

Campo obligatorio, valores
numéricos entre O y 100.

Avance financiero: *

Avance financiero

Campo obligatorio, valores
numéricos entre O y 100.

Obra

Situacién de la obra: *

Situacioén de la obra

Campo obligatorio, minimo 5 y
maximo 500 caracteres.

18
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10.4. Relacién de documentos para la adjudicacién de obras publicas y/o
servicios relacionados con las mismas

Formato cuyo objetivo es informar de la documentacion que soporta la
adjudicacion de la obra publica o los servicios relacionados con la misma, durante
la gestidn del cargo, asi como su identificacion y ubicacion fisica.

@ 10.4 Relacién de documentos para la adjudicacién de obras [ P H =] H |[ copiorintormacien i sisew
FORMATO publicas y/o servicios relacionados con las mismas
ESPECIFICO
Progresivo: Namero de control: Nombre de obra o servicio:
Agregar [ amierregeete
Prog. Namerode  Nombre de obra o servicio Tipo de accién Oficio de autorizacién  Fecha de Eliminar
" control o aprobacion fallo registros
Firmar 00001 OB Construcc Juipamiento de centro de salud cién de obra pablica para OF-85-2023-178 31/03/2025
INF: comunitario en la localidad de San Pedro Tlacolula, infra ctura de servicios de salud
‘ Oaxaca bé
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

‘ Copiar informacién al SISER
Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

10.4 Relacién de documentos para la adjudicacién de obras plblicas y/o servicios relacionados con las mismas

Tipo de accion: *

OBRA- REHABILITACION

Guardar
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Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcidon

Reglas de validacion

Ndmero de control: *

Numero de control

Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.

Nombre de obra o servicio: *

Nombre de obra o
servicio

Campo obligatorio, minimo de
10 y maximo de 500 caracteres.

Tipo de accién: *

Tipo de accidén

Campo obligatorio, minimo de
10 y maximo 500 caracteres.

Oficio de autorizacién o aprobacion: *

Oficio de autorizacion o
aprobacion

Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.

Modalidad de adjudicacion: *

Modalidad de
adjudicacion

Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.

Fecha de fallo: *

dd/mm/aaaa

Fecha de fallo

Campo obligatorio, formato
fecha, esta no debe ser
posterior a la fecha actual.

Namero de contrato: *

Numero de contrato

Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.

Ubicacién del expediente: *

Ubicacion del expediente

Campo obligatorio, maximo
400 caracteres.

Observaciones:

Observaciones

Campo opcional, minimo 10 y
maximo 500 caracteres.
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11. Auditoria y fiscalizacion

1 1 1 Observaciones de acciones de control y evaluaciéon en
¢ proceso de atencidon determinadas por la Secretaria de la

Contraloria o los Organos Internos de Control

11 2 Relacion de auditorias y observaciones en proceso

realizadas por entes fiscalizadores externos

11 3 Relacion de  procedimientos administrativos de

investigacion y responsabilidades

|

vd|
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M.1.  Observaciones de acciones de control y evaluacion en proceso de atencion
determinadas por la Secretaria de la Contraloria o los Organos Internos de
Control

Formato con informacién concentrada y global, que consiste en una constancia que
genera el sistema SISER WEB con la informacién adquirida de los sistemas
administrados por la Secretaria de la Contraloria, en el que se detallan las
observaciones en proceso de atencidon derivadas de acciones de control y
evaluacion determinadas por las Unidades Administrativas de la Secretaria de la
Contraloria con funciones de control vy vigilancia, o por los Organos Internos de
Control.

1.1 Observaciones de acciones de control y evaluacién en proceso de atencién determinadas por la | [=] ‘ ) H Gopiar informagion al SISER
Secretaria de la Contraloria o los Organos Internos de Control

Clic en el siguiente enlace para &Gen

Prog Nombre del documento o reporte del sistema Archivo Fecha de Actualizar Eliminar
adjunto creacion constancia

minadas por la Secretaria e la Contraloria o los Organos Rerarchivo  21/08/20251252 L}

. Comentar ) Qerarchivo  21/08/20251253 L]
ver archivo 20/08 L]
los Grganos QVer archivo  21/08/202512:45 L]

F=
- : rinadas por la Secretaria de la Contraloria o los Organos Rver archivo 21/08/202512:45 L]

Descargar PDF

t vinadas por la Secretaria de la Contraloria o los Organos %Ver archivo 21/08/2025 12:45 L
Busccr minadaos por la Secretaria de la Contraloria o los Organos QVer archivo 21/08/2025 1245 L]
Buscar inadas por la Secretaria de la Contraloria o los Grganos Qverarchivo  21/08/2025 1246 L
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11.2. Relacién de auditorias y observaciones en proceso realizadas por entes
fiscalizadores externos

Formato cuyo objetivo es integrar la informacion relativa a las auditorias y
observaciones pendientes de solventar por cada unidad administrativa responsable,
derivadas de las acciones de fiscalizacion y auditorias realizadas por entes
fiscalizadores externos como son: la Auditoria Superior de la Federacion (ASF), el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM), la Secretaria de
la Funcion Publica (SFP) y los auditores externos.

I% 11.2 Relacién de auditorias y observaciones en proceso realizadas por entes [ ” 2 I )
Lo ATOS fiscalizadores externos

Copiar informacién al SISER

Progresivo: Namero de auditoria: Nombre de la auditoria:
Agregar

| ‘ Eliminar r
Prog. Ente Namero de Nombre de la Tipo de Namero de Importe Numero de Importe Fecha Eliminar
Fi fiscalizador  auditoria auditoria observaciones observaciones determinado observaciones pendients limite de registros
irmar determinadas  determinadas pendientes atencion
a ‘ 00001 Auditoria ASF-2025-13 A $143520.75 2 $78,560025 30/09/2025
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados
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11.2 Relacién de auditorias y observaciones en proceso realizadas por entes fiscalizadores externos

Ente fiscalizador: *
Auditoria Superior de la Federacion (ASF)
sacretaria de la Funcion Piblica (SFP)
Brgano Superior de Fiscalizacién del Estado de Méaxico (OSFEM)

@ Auditores Extemos

Numaero de auditoria: *

CON OFICIO 21010034/ ADM/180/2023 SE SOLICITO AL OIC INFORMAR SI EXISTEN OBSERVACIONES. ACUSE ANEXO

Nombre de la auditoria: *

CON OFICIO 210100:

Tipo da observaciones determinadas: *

NO EXISTEN OBSERVACIONES

Namero de observaciones determinadas: *

o

Importe determinado: *

$000

Namero de observaciones pendientes:

0

importe pendiente:

$0.00

Fecha limite de atencian:

JADM[180/2023 SE SOLICITG AL OIC INFORMAR S1 EXISTEN OBSERVACIONES. AGUSE ANEXO

Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcidon

Reglas de validacion

Ente fiscalizador: *
Auditoria Superior de la Federacién (ASF)
Secretaria de la Funcién Pablica (SFP)

Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México
(OSFEM)

Auditores Externos

Ente fiscalizador

Campo obligatorio,
seleccionar un valor:

o Auditoria Superior de la
Federacion (ASF)

o Secretaria de la Funcioén
Publica (SFP)

o Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado
de México (OSFEM)

o Auditores Externos.

NUmero de auditoria: *

Numero de auditoria

Campo obligatorio, minimo
3y maximo 100 caracteres.

Nombre de la auditoria: *

Nombre de la auditoria

Campo obligatorio, minimo
10 vy maximo 2,000
caracteres.

Tipo de observaciones
determinadas: *

Tipo de observaciones
determinadas

Campo obligatorio, minimo
de 5 y maximo de 100
caracteres.

Namero de observaciones
determinadas: *

Numero de observaciones
determinadas

Campo obligatorio, acepta
numeros enteros entre O y
9,999.

Importe determinado: *

Importe determinado

Campo obligatorio, acepta
numeros decimales entre
0.00 y 99,999,999,999.99.
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Importe pendiente:
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Numero de observaciones
pendientes

Campo opcional, acepta
numeros enteros entre O y
9,999.

Importe pendiente Campo opcional, acepta
numeros decimales entre
0.00 y 99,999,999,999.99.

Fecha limite de atencién Campo opcional, formato

fecha.

1.3. Relacidn de procedimientos administrativos de investigacion y

responsabilidades

Es el reporte que se integra por la Direccion General de Investigacion, la Direccidn
General de Responsabilidades Administrativas de la Secretaria de la Contraloria, y
por los Organos Internos de Control en las Dependencias y Organismos Auxiliares,
en el que se presentan los datos del procedimiento administrativo, el tipo de
procedimiento, el numero de expediente asignado, la etapa en que se encuentra el
procedimiento, la fecha del ultimo tramite y, en su caso, tipo de falta administrativa.

I% 11.3 Relacion de procedimientos administrativos de investigacion y Agregar | s | ] H [z}
FORMATO s d
ESPECIFICD responsabilidades

| || Copiar informacién al SISER

Agregar

f ‘
L ]
S Prog.
Cargar

plantilla
00001

#

Firmar
“Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

F Copiar informacién al SISER
Copiar
informacion

Eliminar
registro

Progresivo:

procedimiento

Respor

Tipo de procedimiento:
@ Todos || Investigacién

Responsabilidades

Nimero de expediente:

Buscar

NUmero de Etapa en que se encuentra Fecha de Gltimo Tipode  Eliminar
expediente tramite falta
EXP-SFP-2025-0417  Etopa de audiencia inicial y presentacion 15/08/2025 Grave []

de pruebas
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Ejemplo de llenado

11.3 Relacién de procedimientos administrativos de investigacion y responsabilidades
Tipo de procedimiento: *
Investigacien

@ responsabilidades

Nimero da expadiente: *

‘ DGRS

Etapa en qua se encusntra: *

PENDIENTE DE EMPLAZAR (EDICTO)

Tipe defalta:
Grave

No grave

Comentarios:

Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Fecha da Gitimo tramite: *

07/ 01/ 2025

Campo Descripcidon

Reglas de validacion

Tipo de procedimiento: *
Investigacion

Responsabilidades

Tipo de procedimiento

Campo obligatorio, seleccionar
un valor: Investigacion o
Responsabilidades

Namero de expediente: *

Numero de expediente

Campo obligatorio, maximo 50
caracteres.

Etapa en que se encuentra: *

Etapa en que se encuentra

Campo obligatorio, maximo
200 caracteres.

Fecha de dltimo tramite: *

Fecha de ultimo tramite

Campo obligatorio, formato

fecha.
dd/mm/aaaa
Tipo de falta: Tipo de falta Campo obligatorio, seleccionar
Grave un valor: Grave o No grave.
No grave

Comentarios: Comentarios

Campo opcional, maximo 4000
caracteres.
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12. Transparencia

12 1 Relacion de solicitudes de informacion en proceso de
°

atencion
Relacidon de recursos de revision en proceso de atencion

12.2 Relacion de procedimientos  administrativos de

investigacion y responsabilidades

1 2.3 Base de datos personales
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12.1. Relacién de solicitudes de informacién en proceso de atencién

Documento que contiene el reporte del Sistema de Control de Solicitudes de
Informacidn del Estado de México (SICOSIEM).

121 Relacién de solicitudes de informacion en proceso de atencion

Progresivo: solicitante:

Tipo de solicitud: Folio:
Agregcr
Agregar
Prog. Solicitante Tipo de solicitud Folio Fecha de Fecha de Estado actual Archivo udjuntb/ Eliminar
recepcion  respuesta Direccién URL registros
0o0o:

33.4199/siserwebdesa/public /er1201solicitudpr

Firmar
@ |

Comentar

00002 w.plataforma-obras.gobmxfexpedientes/exp-obra-

Déscargar PD'F

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

121 Relacién de solicitudes de informacién en proceso de atencién

Solicitante: *

Solicitants onénimo

Tipo de solicitud: *

Solicitud de INformacion SAIMEX

Fecha de recapcion: *

16/ 01/ 2024

Facha de respuesta
06/ 022024
Estado actual: *

Expadiente concluido

Tipo: *

@ uRL

Archive adjunto

URL:*

‘ hitps:/finfoemz2ipomex.org.mx/ipomex/#/info-fraccion/23

s

128



5 > GOBIERNO DEL E,STADO DE 'e
| macs | CMexico« | CONTRALORIA
, .

Descripcion de los campos a capturar

Campo

Descripcidon

Reglas de validacion

Solicitante: *

Solicitante

Campo obligatorio, minimo 10 y
un maximo 1,000 caracteres.

Tipo de solicitud: *

Tipo de solicitud

Campo obligatorio, minimo 5 y
maximo 500 caracteres.

Folio: *

Folio

Campo obligatorio, minimo 1y
maximo 50 caracteres.

Fecha de recepcion: *

dd/mm/acaa

Fecha de recepcién

Campo obligatorio, formato
fecha, esta no debe ser
posterior al dia actual.

Fecha de respuesta:

dd/mm/aaaa

Fecha de respuesta

Campo obligatorio, formato
fecha, esta debe ser posterior a
la fecha de recepcion y debe
ser un dia habil.

Estado actual: *

Estado actual

Campo obligatorio, minimo 10 y
maximo 100 caracteres.

Tipo: * Tipo Campo obligatorio, seleccionar
URL valor:
o URL
Archivo adjunto o Archivo adjunto.
URL: * URL Campo obligatorio, cuando se

selecciona el valor URL en el
campo Tipo, debe tener
formato de wuna direccién
electrdnica valida (que
contenga www o http o https o
terminaciones .com, .org, etc),
maximo 1,000 caracteres.

Archivo adjunto: * (pdf, 20mB)

Examinar

Archivo adjunto

Campo obligatorio, cuando se
selecciona el valor Archivo
adjunto en el campo Tipo,
admite archivo PDF de hasta
20MB, el nombre del archivo no
debe tener mads de 100
caracteres.
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12.2. Relacién de recursos de revision en proceso de atencién

Documento que contiene el reporte del Sistema de Control de Solicitudes de
Informacidn del Estado de México (SICOSIEM).

12.2 Relacion de recursos de revision en proceso de atencion n )

Progresivo: solicitante:

Agregcr
Razon o motivo de inconformidad: Folio:

Agregar
Vg

Prog.  Solicitante Razén o motivo de inconformidad Folio Fecha de Estado actual Archivo Eliminar
recepcion adjunto/  registros

i Direccion
Firmar e

00001 Maria
B Fernanda

Comentar

Qver
archivo

Déscargar PD'F

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado
12.2 Relacién de recursos de revision en proceso de atencién

Solicitante: *

Solicitante Andnimo

Razén o motivo de inconformidad: *

Ima el derecho del solicitante

“TI(IP[2024 y 0834/INFOEM[IP(RR/2024

Fecha de recepcion: *

Tipo: *

@ pireccion URL

Archivo adjunto

Direccién URL: *

‘ https://infoemz2.ipome.org.mx/ipomex/# info-fraccion/23

Guardar “an
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Descripcion de los campos a capturar
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SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcidon

Reglas de validacion

Solicitante: *

Solicitante

Campo obligatorio, maximo
1,000 caracteres.

Razén o motivo de inconformidad: *

Razdn o motivo de
inconformidad

Campo obligatorio, minimo 5 y
maximo 4,000 caracteres.

Folio: *

Folio

Campo obligatorio, minimo 1y
maximo 50 caracteres.

Fecha de recepcién: *

dd/mm/aaaa

Fecha de recepcion

Campo obligatorio, formato
fecha, esta no debe ser
posterior al dia actual.

Estado actual: *

Estado actual

Campo obligatorio, minimo 10 y
maximo 200 caracteres.

Tipo: *
Direccion URL

Archivo adjunto

Tipo

Campo obligatorio, seleccionar
valor:

o Direcciéon URL

o Archivo adjunto

Direccioén URL: *

Direcciéon URL

Campo obligatorio cuando se
selecciona el valor Direccién
URL en el campo Tipo, debe
tener formato de una direccién
electrdnica valida (que
contenga www o http o https o
terminaciones .com, .org, etc),
maximo 1,000 caracteres.

Archivo adjunto: * (pdf, 20mB)

Examinar

Archivo adjunto

Campo obligatorio. Al
seleccionar el valor Archivo
adjunto en el campo Tipo,
admite archivo PDF de hasta
20MB, el nombre del archivo no
debe tener mas de 100
caracteres.
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12.3. Base de datos personales

Documento que contiene el reporte del Sistema de Control de Solicitudes de
Informacion del Estado de México (SICOSIEM).

12.3 Base de datos personales Agregar

Copiar informacitn al SISER

Progresivo: Nombre del archivo/documento/base de datos: Administrador:

e

Agregar

', Prog. Nombre del Administrador Fecha de Usoqueseledaa Normatividad aplicable Comentarios Eliminar
archivo/ creacion la base de datos registros
Documento/
. Base de datos
Firmar

00001 Base de dates de Direccion de 0! Registra ar y dar Lineamientos de Operacién  La base de datos se a
del Desarrollo Social a las personas mensual y co nformacion clasificada
del \ beneficiarias del programa como de uso restringi forme ala Ley de
E Municipal de de apoyo alimentario, con el Transparencic. Esté alojada en s

cionales con respaldo autom

Apoyo Alimentario fin de garantizar una

2025 iva de los de D ersonales

Comentar

recursos y evita de Sujetos tambien para la
duplicidades en la entrega Obligados. les enviados
de apoyos. al cabildo ﬂ‘u"\(‘\PCﬂ yal C'gGI’\ tatal de

fiscalizacion.

Déscargar PD'F

Buscar

Buscar

Copiar informacion al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

12.3 Base de datos personales

Nombre del archivo/documento/base dae dates: *

Programa de Carrera Docente y Docente Administrativa del Subsistema Educativo Estatal

Administrador: *

Federico Mondragon Arriaga

Fecha de creacion:

Uso que se le da a la base de datos: *

de sueldo, reincorporaciones y sitar el formato de percepcior

icencias con y si

larizar la percepcion del estimulo econémico, por movimientos ad

| docente benefi

Consultar y realizar los tramites administrat

deducciones variables, de los finiquit

s en los procesos

Normatividad aplicable: *

atendiendo y favereciendo el aprendizaje de las nifias, nifies y adolescentes del Estado de Méxice; Ley del Trabaje de los Servidores Piblicos del Estada y Municipios

“arrera de los Maestras y los Moy

Ley del Sistema p
en el articulo 98 f

i6n X1

Comentarios:

rdar Cancela
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Descripcion de los campos a capturar

Campo

Descripcidon

Reglas de validacion

Nombre del
archivo/documento/base de
datos: *

Nombre del
archivo/documento/base
de datos

Campo obligatorio, maximo 500
caracteres.

Administrador: *

Administrador

Campo obligatorio, minimo 5 vy
maximo 80 caracteres.

Fecha de creacién: *

dd/mm/aaaa

Fecha de creacion

Campo obligatorio, formato fecha,
la fecha no debe ser posterior al dia
actual.

Uso que se le da a la base de datos:
¥

Uso que se le da a la base
de datos

Campo obligatorio, minimo 5 vy
maximo 500 caracteres.

Normatividad aplicable: *

Normatividad aplicable

Campo obligatorio, minimo 5 vy
maximo 500 caracteres.

Comentarios:

Comentarios

Campo opcional, maximo 4,000
caracteres.
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13. Archivos

13.1
13.2

13.5
13.4

13.5

-
& wmr

a
g
i

Bk . r e

Relacion de archivos de tramite

Relacion de archivos de concentracion

o histoérico
Instrumentos de control archivistico

Relacion de documentos no

convencionales biblio-hemerograficos
Listado de informacion reservada y

confidencial
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13.1. Relacién de archivos de trédmite

Documento que contiene la relacion del archivo en tramite de la unidad
administrativa de la Dependencia, Organo Desconcentrado u Organismo Auxiliar.

13.1 Relacién de archivos de tramite | , H =] H ) ” Copiar informacién al SISER ‘
Progresivo: Clave del expediente: Nombre del expediente:
Agregar
Agregar Prog. Clave del Nombre del expediente Namero de Namero de Fecha de los Eliminar
expediente legajos documentos documentos registros
’, Primero Oitimo
00001 EXP nvi n in Al Y 12 157 5 /20256 ofog 26
Firmar 00002 Expedients 8
en la colonia El Mirc
Comentar

Déscargar PD'F

Buscar

Buscar

Copiar informacion al SISER

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

13.1 Relacién de archivos de tramite

Clave del expediente: *

DIPPE[AEEfOC

[2024]C

Nombra del expedienta: *

Estadistica Educativa

NOmero da legajos: *

1

Namero de documentos: *

a7

Facha de los documentos

Primera: * (Oitimo: *

[ 2024 s 4/ [ 2024

Guardar Cancelar
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Campo Descripcidon Reglas de validacién

Clave del expediente: * Clave del expediente Campo obligatorio, maximo 50
caracteres.

Nombre del expediente: * Nombre del expediente | Campo obligatorio, maximo 500
caracteres.

Namero de legajos: *

Numero de legajos

Campo obligatorio, nimeros enteros
entre 1y 1,000,000,000.

Namero de documentos: *

Numero de
documentos

Campo obligatorio, nimeros enteros
entre 1y 1,000,000,000.

Fecha de los documentos

Fecha de los

Campo obligatorio, formato fecha, la

Pri - documentos fecha no debe ser posterior al dia
rimero: .
Primero actual.
dd/mm/aacaa
Oltimo: * Ultimo Campo obligatorio, formato fecha, la
fecha debe ser posterior a la fecha del
dd/mm/aaaa campo primero y anterior a la fecha

actual.
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13.2. Relacién de archivos de concentracion o histérico

Documento que contiene la relacidn del archivo de concentraciéon o histdérico de la

Unidad Administrativa de la Dependencia, Organo Desconcentrado u Organismo
Auxiliar

13.2 Relacién de archivos de concentracion o histérico » “ ‘ Copiar informacién al SISER

Progresivo: Clave del expediente: Nombre del expediente:

Agregar

Eliminar registro(s) ‘
Agregar ————

Prog. Clave del Nombre del expediente Periodo NGmero de Namero de Tiempo de Eliminar

expediente legajos documentos conservacién registros

| 00001 GOV-SEC-2023-001 Programa Nacional de Seguridad Pablica  Enero 2023 - Diciembre 125 4,350 Permanente
. 2023-2024 2024
Firmar
Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER
Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

13.2 Relacién de archivos de concentracion o histérico

Clave del expediente: *

Nombre del expediente: *

Quejos y denuncias de actividades pablicas

Periodo: *

2017-2020

NGmero da legajos: *

NGmero de documentos: *

3

Tiempo de conservacién: *

Comentarios:

Area de Archivo de la Direccion de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion

Guardar
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Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon Reglas de validacién
Clave del expediente: * Clave del expediente Campo obligatorio, acepta
maximo 50 caracteres.

Nombre del expediente: * Nombre del expediente Campo obligatorio, acepta
maximo 500 caracteres.

Periodo: * Periodo Campo obligatorio, acepta
maximo 100 caracteres.

Namero de legajos: * Numero de legajos Campo obligatorio, acepta
numeros enteros entre 1 y
1,000,000,000.

NGmero de documentos: * Numero de documentos Campo obligatorio, acepta
nimeros enteros entre 1 y
1,000,000,000.

Tiempo de conservacién: * Tiempo de conservacion Campo obligatorio, acepta
maximo 100 caracteres.

Comentarios: Comentarios Campo opcional, acepta
maximo 4,000 caracteres.

13.3. Instrumentos de control archivistico

Formato con informacidon concentrada y global, cuyo objetivo es informar sobre los
instrumentos de control archivistico “Cuadro General de Clasificacidn Archivisticay
Catdlogo de Disposicion Documental” de las Dependencias, Organos
Desconcentrados y Organismos Auxiliares.

13.3 Instrumentos de control archivistico (informacién concentrada y global) | ) H H > ‘
Progresivo: Nombre del documento:
° Todos Cuadro General de Clasificacion Archivistica Catalogo de Disposicién Documental
Prog. Nombre del documento Localizador uniforme de recursos (URL) Archivo adjunto
S | 00001 Cuadro General de Clasificacion Archivistica http://10.33.4199/backofficesiser/public/boer1303controlarchivistico/create..
Comentar
Descargar PDF
Corregir
Buscar
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13.4. Relacidn de documentos no convencionales biblio-hemerograficos

Informar de la situacidn de los documentos del acervo biblio-hemerograficos de la
Unidad Administrativa que se entrega, especificando sus caracteristicas.

13.4 Relacién de documentos no convencionales biblio- P @ | |[ copiar mtormacion asisee
hemerogrdaficos

Progresivo: Clave de clasificacion: Titulo del documento:
Agregar
Agregar Autor: Editorial
7 [
A Prog. Clave de Titulo del documento Autor Editorial y fecha de publicacién Eliminar
Firmar i )
clasificacién registros

Consti

E ‘ 00001 GOB-LEG-2023 Reforr

Seguridad Pablica y Guardia

Comentar

Déscargar PD'F

Buscar

Buscar

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

13.4 Relacién de documentos no convencionales biblio-hemerograficos

Clave de clasificacion: *
AD00004
Titulo del documento: *

Mi PRIMER LIBRO DE ARTE

Autor: *

ROSIE DICKINS ¥ SARAH COURTAULD

Editorial y fecha de publicacién: *

OCEANO, 2011

Comentarios:

2 EJEMPLARES

Guardar “ancek
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Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon Reglas de validacién

Clave de clasificacién: * Clave de clasificacion Campo obligatorio, acepta
maximo 20 caracteres.

Titulo del documento: * Titulo del documento Campo obligatorio, acepta
maximo 500 caracteres.

Autor: * Autor Campo obligatorio, acepta
maximo 500 caracteres.

Editorial y fecha de publicacién: * Editorial y fecha de Campo obligatorio, acepta

publicacion maximo 200 caracteres.

Comentarios: Comentarios Campo opcional, acepta

maximo 4,000 caracteres.

13.5. Listado de informacién reservada y confidencial

Documento que contiene situacion de la informacion reservada que se encuentra
en los archivos de la Unidad Administrativa de la Dependencia, Organo
Desconcentrado u Organismo Auxiliar.

Agregar

#

Firmar
“Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

l Copiar informacion al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

13.5 Listado de informacién reservada y confidencial Agregar P =) l B
Copiar informacién al SISER ‘
Progresivo: Nombre del documento: Reservada:
@ Todos | Total [ Parcial
‘ Eliminar registro(s) ‘
Prog Nombre del Fecha de Asunto tematico Motivo de la reserva Plazode  Reservada Comentarios Eliminar
documento clasificacion la registros

reserva Total Parcial

n 5anos X El documento fue elaborado

migrac gula
la frontera norte del i

pais

en o
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||
=]
o
®
1
2

Ejemplo de llenado

135 Listado de informacién reservada y confidencial

Nombre dal documanto: *

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2022 DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE MEXICO

Facha da clasificacién: *

n/01/2022

Asunto tematico: *

*~ solicito en versién publica la documentacisn del expedients CCLEM | £CA [ 1966 (2021 ()" (5ic)

Motivo de la reserva: *

La a de la informacian selicitada generaria un riesge real, demostrable e identificable, ya que los documentos que se encuentran dentro de los expedientes solicitados, c
procesal de los partes

tienen datos que dan cuenta de la estrategia

Plazo de la reserva: *

Seis meses o hasta en tanto se emita una determinacion que penga fin al juicio que se esta tramitand

Reservada: *
@ rotal

Parcial

Comentarios:

Guardar o

Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcion Reglas de validacién
Nombre del documento: * Nombre del documento Campo obligatorio, acepta
maximo 500 caracteres.
Fecha de clasificacién: * Fecha de clasificacion Campo obligatorio, formato
fecha, la fecha no debe ser
dd/mm/acaa posterior al dia actual.
Asunto tematico: * Asunto tematico Campo obligatorio, maximo
500 caracteres.
Motivo de la reserva: * Motivo de reserva Campo obligatorio, maximo
500 caracteres.
Plazo de la reserva: * Plazo de la reserva Campo obligatorio, maximo
100 caracteres.
Reservada: ¥ Reservada Campo obligatorio, seleccionar
Total valor:
o Total
Parcial o Parcial
Comentarios: Comentarios Campo opcional, maximo
4,000 caracteres.
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MEXICO

14. Certificados de no adeudo

1 ll-..l Certificados de no adeudo

CONTRALORIA

ipal on of Estado de Méx

Oficio No. 2180001A000000L-0579/2025

Telucs de Larde, México; a 14 de julio de 2025

LIC. HUGO LUIS GONZALEZ TREJO
TITULAR
PRESENTE
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éc:f blkn:rum passazes, and m:;. mm desktop publishigg software Jike Aldus
auamwmwamwuwnwWW
. Lembwmuzba.tixbuamomu.u“
wmfoamthmwbxg,umu
and web page editors poy;

when ¢
“mzlbakwgarm?ou l'.’:mma{waz
look like reaizble English Mavy; desktop
"‘fl‘w{ﬂmswdﬁﬁuhwmmawﬁ"
i - Vasious sexsious bave exalved axy XAz
Wahxwwmm(whmmd%:‘ut‘),
23t [t has 1oots in 2 pjace

Baany. web sitas
Lonzan; &0 popular beliaf Laumluuwuwmmw

~ 3

Laun litesatuze foom 45 BC, making 3t aser 2000 years old Richard

en-Sydney. in Virgmia, Jogked up ueo

efclassical
MeCliatack, zLaw;m&uaanAmpd
Para anvisrle un cordial salude

Sin otro particular. hago oropicia 1 ocasicn
ATENTAMENTE
EL JEFE DE LA UNIDAD D PRy,
ENCION DE LA co
¥ RESPONSABLE DE L4 UNIDAD DE ""“".E”c:.nurclon

JORGE GARCIA ESTRADA
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14.1. Certificados de no adeudo

Su objetivo es informar que la persona que entrega esté al corriente en sus
comprobaciones vy libre de adeudos con el Gobierno del Estado de México y sus
Organismos Auxiliares. Certificados de No Adeudo mediante los cuales se indica

qgue la Persona que Entrega no guarda adeudo alguno respecto de los recursos
asignados durante su cargo.

@ 14.1 Certificados de no adeudo Agvegar [ b H ) H B ‘
FORMATO

ESPECIFICO ‘ Copiar informacion al SISER ‘

Progresivo:

Certificado de no adeudo: *
Agregc:r @ Todos || Administracién de Personal () Documentos | Finanzas y/o Contabilidad

Agregar

prog Certificado de no adeudo Documento adjunto Eliminar

ﬁ 00001 QVer archivo
00002 QVer archivo

00003 Qver archivo

Firmar
“Comentar

Déscargar PD'F

Buscar

Buscar

Copiar
informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

14.1 Certificados de no adeudo

Certificado de no adeudo: *
Administracien de Personal
@ Decumentos

Finanzas y/o Contabilidad

Documento adjunto: * (s, 20M8)
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Descripcion de los campos a capturar

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Campo

Descripcion

Reglas de validacién

Certificado de no adeudo: *
Administracién de Personal
Documentos

Finanzas y/o Contabilidad

Certificado de no adeudo

Campo obligatorio, seleccionar
valor:
o Administracién de Personal
o Documentos
o Finanzas y/o Contabilidad.

Documento adjunto: * (pdf, 20mB)

Examinar

Documento adjunto

Campo  obligatorio, admite
archivo PDF de hasta 20MB, el
nombre del archivo no debe
tener mas de 100 caracteres.
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Informe de gestion

Informe de gestion

Informe de compromisos en los 90 dias
posteriores a la entrega y recepcién
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15.1. Informe de gestién

Reporte que genera el servidor publico que entrega, respecto del cumplimiento de
obligaciones derivadas de instrumentos juridicos, sobre el avance del presupuesto,
programas y proyectos a cargo de la unidad administrativa que entrega; asi como

la descripcion sobre el estado en que se recibido y se entrega la unidad
administrativa.

% 156.1 Informe de gestién

e | IR
PO CopirinformacionclssEh_|

Progresivo:

Agregar Eliminar registro(s)
’, Prog. Documento adjunto

Eliminar registros

00001 QVer archivo
Firmar

® |
“Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

‘ Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

15.1 Informe de gestién

Documente adjunte: * (e, 20e) [ Vera

Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon Reglas de validacién
Documento adjunto: Documento adjunto Campo obligatorio, admite
* (pdf, 20MB) archivo PDF de hasta 20MB, el
nombre del archivo no debe
tener mas de 100 caracteres.
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15.2.

Informe de compromisos en los 90 dias posteriores a la entrega y recepcion

Reporte que genera el servidor publico que entrega, respecto de los compromisos
y actividades prioritarias dentro de los 90 dias naturales siguientes al acto de
Entrega y Recepcidon, y recomendaciones que se consideren pertinentes.

&}

Copiar informacién al SISER

15.2 Informe de compromisos en los 90 dias posteriores a la entrega y recepcion Agregar - =]

Progresivo: Descripcién del asunto:
Agregar =

Agregar

Responsable: Acciones a realizar:

7

Firmar
Prog. Descripcién del asunto  Responsable Acciones a realizar Lugar Fecha  Hora Eliminar
i | registros
L ‘ 00001 Seguimientoala Mitra. Adriana \ d c manteni th )25 1400
Comentar Batiine
Herrera

Goémez

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacioén

dependencia.

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

156.2 Informe de compromisos en los 90 dias posteriores a la entrega y recepcién

Descripcion del asunto: *

MANUALES

Rasponsabla: *

LIC. MAURO URIBE REVES

Acciones a realizar: *

DAR SEGUIMIENTO Y ATENCION A LAS OBSERVACIONES REALIZADAS RESPECTO A LOS MANUALES PENDIENTES

Lugar:*

CENTRO DE CONCILIACION LABORAL

Fecha: * Hora: *

5

00 pm.
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Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon Reglas de validacién

Descripcién del asunto: * Descripcién del asunto Campo obligatorio, maximo 500
caracteres.

Responsable: * Responsable Campo obligatorio, maximo 120
caracteres.

Acciones a realizar: * Acciones a realizar Campo obligatorio, maximo

4,000 caracteres.

Lugar: * Lugar Campo obligatorio, maximo 200
caracteres.
Fecha: * Fecha Campo obligatorio, formato
fecha.
dd/mm/aaaa
Hora: * Hora Campo obligatorio, formato hora.
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16.1. Informe de rendicidon de cuentas

Informar a la persona que recibe sobre la situacidon que guardan los programas,

proyectos, compromisos, acciones y asuntos institucionales a cargo de la unidad
administrativa que entrega.

I% 16.1 Informe de rendicion de cuentas

ng!egar [ 2= |[e]
FORMATOQ

ESPECIFICO ‘ Copiar informacion al SISER ‘

Progresivo:

Agregar Eiiminar registro(s)

’, Prog. Documento adjunto Eliminar registros

. 00001 QVer archivo
Firmar

_T_‘

Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

informacioén

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

16.1 Informe de rendicién de cuentas

Documents adjunto: * (pd, 208} | Verarchive | X Eliming

Guardar ~ancelo

Descripcidn de los campos a capturar

Campo Descripcidon Reglas de validacién
Documento adjunto: * (pd, 20ME) Documento adjunto Campo obligatorio, admite
_ archivo PDF de hasta 20MB, el
nombre del archivo no debe tener
mas de 100 caracteres.
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17. Libros blancos

'| 7." Libros blancos

1 7,2 Memorias documentales
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avidaar 4

17.1. Libros blancos

Documento mediante el cual se informa a la persona que recibe, si la unidad
administrativa que entrega fue objeto de seleccién de la realizacion de Libro Blanco,

referente a los programas, proyectos, compromisos, acciones o asuntos
institucionales a cargo de dicha unidad.

I% 17.1 Libros blancos

FORMATO

Agregar [ , ‘ 2] )
ESPECIFICO

Copior informaci6n al SISER ‘
Progresivo:

Agregar

Eliminar registro(s)

. Prog Documento adjunto Eliminar registros

00001 QVer archivo
Firmar

® |
“Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado
17.1 Libros blancos

Documento adjunto: * (pat, 20m8) [ verarenive | X Eliminar

Guardar Cancek

Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon Reglas de validacién
Documento adjunto: * (pdf, Documento adjunto Campo obligatorio, admite
20MB) archivo PDF de hasta 20MB, el
nombre del archivo no debe tener
mas de 100 caracteres.
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17.2. Memorias documentales

Documento mediante el cual se informa a la persona que recibe, si la unidad
administrativa que entrega fue objeto de seleccidon de la realizacién de Memorias

Documentales, referente a los programas, proyectos, compromisos, acciones o
asuntos institucionales a cargo de dicha unidad.

I% 17.2 Memorias documentales

Agregar [ , H 2 |[ o]
FORMATQ
ESPECIFICO

‘ Copiar informacién al SISER ‘
Progresivo:

Agregar

Eliminar registro(s)

', Prog. Documento adjunto Eliminar registros

00001 QVer archivo
Firmar

® |
“Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

Copiar informacién al SISER

Copiar
informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

17.2 Memorias documentales

Documento adjunto: * (pef, 20mE) | ver archivo | X Eliming

AL

Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon

Reglas de validacién

Documento adjunto: * (pdf, 20mB)

Examinar

Documento adjunto

Campo obligatorio, admite
archivo PDF de hasta 20MB, el
nombre del archivo no debe tener
mas de 100 caracteres.
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18. Otros hechos

Otros hechos
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18.1. Otros hechos

Descripcion y/o entrega de elementos adicionales como llaves, credenciales o
gafetes, renuncia, combinaciones de caja fuerte, cancelacion de claves vy
contrasefas de sistemas informaticos, firmas o sellos electrdonicos, tarjetas de
estacionamiento, radios y celulares, entre otros.

I% 18.1 Otros hechos Agregar ‘ ’ ‘ =] H B ‘

FORMATO

ESPECIFICO Copiar informacién al SISER ‘
Progresivo: Descripcién:

Agregar

gliminar registro(s)

’, prog Descripcién Documento adjunto Eliminar registros

00001 Liaves de vehiculos QVer archivo

Firmar
“Comentar

Déscargar PDF

Buscar

Buscar

6n al SISER

informacion

Eliminar
registros

Eliminar
seleccionados

Ejemplo de llenado

18.1 Otros hechos

Descripcion: *

Documanto adjunto: * (pdt, 20u8)

Examinar
Guardar
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Descripcion de los campos a capturar

Campo Descripcidon

CONTRALORIA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

Reglas de validacion

Descripcién: * Descripcio’n

Seleccione una descripcior

Especifique otro: * Especifique otro

Documento adjunto: * (pdf, Documento adjunto

20MB)

Campo obligatorio, seleccionar
valor:
o Llaves de oficina
Llaves de vehiculos
Credenciales o gafetes
Renuncia
Combinaciones de caja fuerte
Cancelacién de claves vy
contrasefas de sistemas
informaticos
o Firmas o sellos electrénicos y
convencionales
o Tarjetas de estacionamiento
o Radios y celulares
o Otros.

O O O 0 O

Campo obligatorio, aparece al
seleccionar el valor Otro, en el

campo Descripcion, acepta
maximo 200 caracteres.
Campo obligatorio, admite

archivo PDF de hasta 20MB, el
nombre del archivo no debe tener
mas de 100 caracteres.
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Mensajes de error
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1. Los campos que se encuentren con informacioén errénea por la captura o que
no hayan sido capturados, mostraran sus propios mensajes de error en color
rojo y debajo del campo, como los ejemplos que se muestran a continuacion:

Ndmero de contrato: *

El campo ndmero de contrato es obligatorio

Nombre o razén social del proveedor de los bienes y/o servicios: *

El campo nombre o razén social del proveedor de los bienes y/o servicios es obligatorio

Fecha de firma del contrato: *

mm/dd/yyyy m

El campo fecha de firma del contrato
es obligatorio

Vigencia: *

01/01/15000 m|

El campo vigencia no debe contener
mas de 10 caracteres.

Nombre del documento o reporte del sistema: *

|

El campo nombre del documento o reporte del sisterma es obligatorio

2. No se encuentra la liga para descargar la informacion

Es necesario comunicarse con el enlace de informacidon para que cargue la
informacion correspondiente a este rubro.

5.1 Plantilla de personal autorizada (informacién concentrada y global)

No existe informacion registrada para este formato

Progresivo:
Prog. Cadigo del Nombre del Nivel y NUmero de Ocupadas Vacantes Sueldo bruto mensual Sueldo bruto mensual

puesto puesto rango plazas individual total

No se hd registrado informacion en este apartado
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3. Al actualizar la informacioén, permanece el 1i9nk de actualizar

Es necesario reportar con el enlace de informacién en la Direccion de Seguimiento
y Apoyo Técnico, al nimero de teléfono 722 275 67 00 ext. 66148.
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